WOJT GMINY

KOMANGZA

woi. bodkarpackie

ZARZADZENIE NR 1/07

Wajta Gminy Komancza
z dnia 3 stycznia 2007 r.
w sprawie prowadzenia gospodarki samochodowej
i sprawowania nadzoru nad transportem stanowigcym wlasnosé¢ Gminy Komancza
bedacym w dyspozycji Urzedu Gminy Komancza
oraz pojazdami i sprz¢tem znajdujacym si¢ na wyposazeniu
OSP na terenie Gminy Komancza.

§ 1

Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Komancza oraz OSP dzialajacych na
terenie Gminy Komancza ,, Instrukej¢ prowadzenia gospodarki samochodowej i
sprawowania nadzoru nad transportem stanowigcym wlasnos$é¢ Gminy Komancza
bedacym w posiadaniu Urzedu Gminy Komancza oraz pojazdami i sprze¢tem
znajdujacym si¢ na wyposazeniu OSP na terenie Gminy Komancza”stanowiaca
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2z

W dniu wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc:
Zarzadzenie nr 4/02 Wojta Gminy Komancza z dnia 30 wrzesnia 2002 r.
w sprawie prowadzenia gospodarki samochodowej i sprawowania nadzoru

nad transportem stanowigcym wiasno$¢ Gminy Komancza oraz pojazdami i sprzgtem
znajdujacym si¢ na wyposazeniu OSP na terenie Gminy Komancza.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2007 r.




Zatacznik do Zarzadzenia Wojta Gminy Komancza
Nr 1/07 z dnia 3 stycznia 2007 r.

INSTRUKCJA
prowadzenia gospodarki samochodowej i sprawowania nadzoru
nad transportem stanowigcym wlasno$¢é Gminy Komancza
bedacym w dyspozycji Urzedu Gminy Komancza
oraz pojazdami i sprz¢tem znajdujacym si¢ na wyposazeniu
OSP na terenie Gminy Komancza.

ROZDZIAL 1
Kierowcy i pojazdy stuzbowe Urzedu Gminy Komancza.

Dzial I : Zasady zwigzane z rozliczaniem zuzycia paliw .

1. Kierowcy rozliczaja paliwa w kartach drogowych wg wzoru SM 101
na podstawie norm zatwierdzonych przez Wojta Gminy.

2. Jezeli w okresie zimowym w wystepuja warunki drogowe powaznie
utrudniajace jazde kierowcy moga rozliczaé paliwo zwigkszajac norme:
010 % - warunki trudne
020 % - warunki bardzo trudne

3. Podczas holowania innego pojazdu lub przyczepy kierowcy majg prawo
rozliczaé zuzycie paliwa wg normy zwiekszonej o 10 %.

4. Kierowcy zuzywajacy paliwo do ogrzania samochodu maja prawo
do ogrzewania pojazdu przez czas , ktory jest niezbedny do utrzymania
whaéciwej temperatury w pojezdzie (czas ten jest zalezny od panujacych
warunkéw atmosferycznych i wpisywany jest do karty drogowej).

5. Do rzeczywistego zuzycia paliwa wlicza sie zuzycie wynikajace z liczby
przejechanych km oraz zuzycie paliwa wynikajace z ogrzewania pojazdu .

6. Kierowcy wykazujac zuzycie paliwa w karcie drogowej zaokraglaja
je do jednej dziesiatej litra stosujac nastepujaca zasade
w przypadku setnych czgdci litra:

a) do 4 setnych zaokraglenie w dot
b) od 5 setnych zaokraglenie w gore

7. Kontrolujacy wyniki wylicza zuzycie paliwa wg norm po uwzglednieniu
poprawek .

8. Zuzycie paliwa odbiegajace od ww. zasad jest traktowane jako
przekroczenie i stanowi podstawe do obciazenia kierowcy jezeli nie
zostanie poprawione na podstawie protokotu btedow.

(Obciazenie takie stanowi 100% wartosci paliwa).
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9. Bledy w kartach drogowych zwigzane z rozliczaniem zuzycia paliw
spisywane sg w tzw. ,,protokotach” btedow i na ich podstawie kontrolujacy
wyniki nanosi poprawki w kartach drogowych.

Dzial II : Normy zuzycia paliw

1. W przypadku zakupu pojazdu do czasu ustalenia norm zuzycia przez
Wojta Gminy zuzycie paliw rozliczane jest przez kierowcdw na podstawie
norm wpisywanych w odpowiedniej rubryce przez osobg upowazniong .

2. Zuzycie paliw dla poszczegolnych pojazddéw nalezy rozliczaé wg
nastepujacych norm:

Lp. |Marka /Nr rej. Normy ( 1/100 km) Uwagi
1. |Polonez Caro 9 1 etyliny bezotowiowej
KUP 2111
2. |Honker 151 0N, ana trasie Komancza -Duszatyn
RSAE 473 - Komancza 16,51 ON, 0,251 ON na
1 godz. ogrzewania

Dzial 111 : Zasady wypelniania przez kierowcéw kart drogowych

1. Kierowca zobowigzany jest dokonywac czynnosci wchodzacych w zakres
obstugi codziennej pojazdu i w rubryce nr 6 swoim podpisem potwierdzaé,
ze pojazd samochodowy jest sprawny do wyjazdu .

2. W rubryce nr 9 kierowca wpisuje stan paliwa przy otrzymaniu karty,
oraz stan paliwa przy jej zwrocie .W rubryce tej wpisywana jest rowniez
1 potwierdzana przez sprzedawce ilos¢ zakupionego paliwa.
(Uzyskanie takiego wpisu wraz z podpisem jest obowigzkiem kierowcy)

3. Kierowca zobowiazany jest rowniez do wypetnienia nastepujacych rubryk
druku SM 101
a)nr 2 : data,
b) nr 3 : numer rejestracyjny, marka/typ pojazdu,
¢) nr 4 : nazwisko 1 imig, godzina rozpoczecia i zakonczenia pracy,
d) nr 11: rzeczywiste zuzycie paliwa
e) nr 12: stan licznika przy powrocie
f) nr 13 : stan licznika przy wyjezdzie
g) nr 14 : przebieg km
h) nr 18 : uwagi na temat warunkéw drogowych dot. zwigekszenia normy
zuzycia paliwa, czas ogrzewania pojazdu,
i) nr 16: podpis
Jj) na odwrocie karty:
a) rzeczywiste zuzycie paliwa
b) nazwisko jadacego (lub okreslenie celu wyjazdu )
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c) skad — dokad
d) godziny (odjazdu, przyjazdu)
e) stan licznika (przy wyjezdzie i przyjezdzie )
f) przebieg km

4. Kierowca zobowiazany jest uzyska¢ w rubryce ,,podpis jadacego”
podpis osoby dysponujacej samochodem lub w przypadku gdy jedzie
sam podpis osoby zlecajacej wyjazd. ( nie dotyczy to kurséw
realizowanych w celu dowozu uczniéw do szkot ) .

Dzial IV : Wyjazdy .

1. Wyjazdy realizowane przez kierowcé$w w ramach dowozu uczniow
oraz zwigzane z zakupem paliw i naprawami samochodéw
realizowane sa na podstawie ogdlnego zlecenia wynikaj acego
z rubryki nr 8 karty drogowe; .

2. Wyjazdy stuzbowe realizowane sg na podstawie zatwierdzonego
przez osobg upowazniong zamdwienia na przydziat samochodu
stuzbowego .

3. Zamoéwienie takie powinno by¢ zatwierdzone przez Woita,
Zastgpcg Wojta lub w czasie ich nieobecnosci Sekretarza Gminy.

4. Wyjazdy stuzbowe Wojta i Zastepcy Wéjta realizowane sa na
podstawie ich ustnego zlecenia i potwierdzane podpisem w rubryce
,»podpis jadacego” .

5. Wyjazdy stuzbowe do Banku Spétdzielczego w Komanczy
sq realizowane na podstawie ogélnego zlecenia wynikajacego
z rubryki nr 8 karty drogowej i powinny byé potwierdzane przez
Jadacego lub insp. ds. obstugi kasowej UG Komancza.

6. Wyjazdy w ramach tzw. "Wynajmoéw" realizowane sa w miare
mozliwosci transportowych po uzyskaniu akceptacji
Wojta lub Zastepcy Wéjta, lub w czasie ich nieobecnosci
Sekretarza Gminy.




ROZDZIAL 11

Kierowcy, pojazdy i sprzet znajdujacy si¢ na wyposazeniu OSP.

Dzial I : Zasady zwigzane z rozliczaniem zuzycia paliw .

1. Kierowcy rozliczaja paliwa w kwartalnych kartach drogowych
oraz kwartalnych raportach pracy sprzgtu wg wzoréw stanowigcych
zalaczniki do niniejszej instrukcji.

2. Zuzycie paliw jest rozliczane na podstawie norm zatwierdzonych
przez Wojta Gminy Komancza.

3. Jezeli w okresie zimowym w wystepuja warunki drogowe powaznie
utrudniajace jazde kierowcy moga rozlicza¢ paliwo zwigkszajac norme:
0 10 % - warunki trudne
020 % - warunki bardzo trudne

4. Podczas holowania innego pojazdu kierowcy maja prawo rozlicza¢
zuzycie paliwa wg normy zwigkszonej o 10 %.

5. Do rzeczywistego zuzycia paliwa wlicza si¢ zuzycie wynikajace z liczby
przejechanych km lub czasu pracy sprzetu oraz paliwo zuzywane do
rozruchow - zgodnie z ustalonymi w tym zakresie normami.

6. Kierowcy wykazujac zuzycie paliwa w karcie drogowej zaokraglaja
je do jednej dziesiatej litra stosujac nastepujaca zasade
w przypadku setnych czesci litra:

a) do 4 setnych zaokraglenie w dot
b) od 5 setnych zaokraglenie w gore

7. Kontrolujacy wyniki wylicza zuzycie paliwa wg norm po uwzglednieniu
poprawek .

8. Zuzycie paliwa odbiegajace od ww. zasad jest traktowane jako
przekroczenie i stanowi podstawe do obciazenia kierowcey jezeli nie
zostanie poprawione w czasie dokonywania kontroli .

(Obciazenie takie stanowi co najmniej 100% wartosci paliwa).

9. Zuzycie paliwa kontrolowane jest na biezaco przy wydawaniu Kart
drogowych i raportéw pracy sprzetu, a stwierdzone bledy sa od razu
poprawiane przez kontrolujacego wyniki.

Dzial 11 : Normy zuzycia paliw
1. W przypadku dokonania zakupu pojazdu lub sprzgtu pozarniczego

do czasu ustalenia norm zuzycia przez Wojta Gminy zuzycie paliw
rozliczane jest przez kierowcow na podstawie norm wpisywanych
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w odpowiedniej rubryce karty/raportu przez osobg upowazniong .

2. Normy zuzycia paliw dla poszczegdlnych pojazdow:

Lp. |Marka /Nr rej. |Normy Uwagi
1. |Zuk A-15 14 | etyliny uniwersalnej na 100 km,
KSS-775 E 3 1 dodatku rozruchowego
miesigcznie
2. |Star GMB 34 ] etyliny uniwersalnej na 100 km,
KSS-693 E 5 1 dodatku rozruchowego
miesi¢cznie, 21 1 na 1 godz. pracy
wciggarki
3. |Tatra Skuteng (48 1 ON na 100 km, 5 1 ON dodatku
KUS- 4020 rozruchowego miesigcznie,
291 ON na 1 godz. pracy autopompy
4, |Uaz 20 I etyliny uniwersalnej na 100 km,
KUS- 8443 3 | dodatku rozruchowego
miesiecznie
5. |Uaz 20 | etyliny uniwersalnej na 100 km,
KUS - 0947 |3 | dodatku rozruchowego
miesiecznie
6. |Nysa 14 | etyliny uniwersalnej na 100 km,
KSS-136 D 3 1 dodatku rozruchowego
miesiecznie
7. |Star 301 ON na 100 km, 5 1 ON dodatku
RSA 561 rozruchowego miesiecznie,
18 1 ON na 1 godz. pracy autopompy
3. Normy zuzycia paliw dla sprzgtu OSP:
Lp. |Rodzaj sprzetu | Normy Uwagi
1. [Motopompa 11 I etyliny uniwersalnej na 1 godz.
PO5 / PO3 pracy, 2 | dodatku rozruchowego
miesiecznie
2. |Motopompa 1 1 etyliny bezotowiowej na 1 godz.
plywajaca pracy, 1 1 dodatku rozruchowego
NIAGARA kwartalnie
3. |Pompa 2 1 etyliny bezolowiowej na 1 godz.
szlamowa pracy, 1 I dodatku rozruchowego
WT 30 kwartalnie
4. |Pilarka 1 1 etyliny bezolowiowej na 1 godz.
spalinowa pracy, 1 | dodatku rozruchowego
kwartalnie




Dzial I1I : Zasady wypelniania przez kierowcéw kwartalnych kart
drogowych oraz raportow pracy sprzetu.

1. Kierowcy zobowigzani sg do wypelniania wszystkich rubryk
przewidzianych w kwartalnych kartach drogowych i kwartalnych kartach
pracy sprzetu z wylaczeniem pozycji przewidzianych na odpowiednie
podpisy i dla wystawiajacego karte drogows, /raport pracy sprzetu.

2. Kierowcy zobowiazani sg uzyskaé w rubryce ,,podpis dysponenta”
podpis osoby upowaznionej do dysponowania samochodem lub sprzetem.

Dzial IV : Wyjazdy .

1. Wyjazdy do akcji ratowniczych realizowane sg po

ogloszeniu alarmu i potwierdzane przez dowodzacego akcja,
Prezesa OSP lub Naczelnika OSP.

2. Wyjazdy zwiazane z zakupem paliw realizowane sg w miarg potrzeb
i potwierdzane przez Prezesa lub Naczelnika OSP.

3. Wyjazdy zwiazane z naprawami samochod6w lub sprzetu pozarniczego
realizowane sa po uzgodnieniu z osoba upowazniong i potwierdzane
przez Prezesa lub Naczelnika OSP.

4. Pozostate wyjazdy zwiazane z dziatalnoscia statutowg OSP sa zlecane
i potwierdzane przez Prezesa lub Naczelnika OSP.

Zatwierdzam:




