RADA GMINY Uchwata Nr X/45/07
. Rady Gminy Komancza
Komancza
z dnia 19 lipca 2007 r.

w sprawie : zmiany uchwaly w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej gminy -
Zespol Ekonomiczno Administracyjny Szkél.

Na podstawie art.18 ust.2 pkt.9, lit. ,,h” ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
( Dz.U. z 2004 Nr 102 poz.1055, Nr 116 poz.1203, Nr 167 poz.1759 z pézn. zm.).oraz art.5 ust.9
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 z pézn. zm.) i
art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2005 roku Nr 249,
poz.2104 z pézn. zm.)

Rada Gminy Komancza , uchwala co nastepuje:
§1
W § 2 Uchwaty Nr X11/68/95 Rady Gminy w Komanczy z dnia 11 grudnia 1995 roku

w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Komarncza skresla si¢ stowa:
»1 iInwestycyjno-remontowg”.

§2

Nadac¢ Statut Zespolowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szk6t Gminy Komancza
w brzmieniu stanowiacym zatacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§3

Traci moc Statut Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Komanczy,
stanowiacy zalacznik nr 1 do uchwaly Rady Gminy Komancza Nr XII/68/95 r. z dnia
11 grudnia 1995 r.

§4

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Komaricza.

§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNICZACY

Rady Gminy Kopsdricza
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Zalacznik Nr 1 do
Uchwaty Nr X/45/07
Rady Gminy Komancza
z dnia 19 lipca 2007 r.

STATUT ;
ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO SZKOL
w KOMANCZY

ROZDZIALI
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot zwany dalej ZEAS jest gminna jednostka
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej.

§2
1. Podstawa dzialania ZEAS sa:

1/ Ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. Z 2004 r. Nr 102, poz. 1005
z
pdézn. zm.).

2/ Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. Z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z
poZn. zm.).

3/ Ustawa z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U. Z 2005 r. Nr 249, poz.
2104

z pozn. zm.).

4/ Uchwata Nr X11/68/95 Rady Gminy w Komanczy z dnia 11 grudnia 1995 roku w sprawie
utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Komancza.

5/ Niniejszy statut.
§3

1. Siedzibg ZEAS jest miejscowos$é Komarncza — Urzad Gminy

Adres: 38 — 543 Komancza 166.

2. Obszar dzialania ZEASu obejmuje teren Gminy Komancza.
§4

1. ZEAS realizuje swoje zadania w $cistej wspolpracy i w porozumieniu z dyrektorami szkot.
§5

1. Nadzér nad dziatalnosciag ZEASu sprawuje Wéjt Gminy Komancza.
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§6

1. ZEAS uzywa pieczeci podluznej o brzmieniu ,, Zespdt Ekonomiczno — Administracyjny
Szkoét w Komanczy™.

ROZDZIAL 11
PRZEDMIOT I ZAKRES DZIAL.ANIA

§7
1. Do zadan ZEAS nalezy w szczeg6lnosci:
1/ W zakresie spraw organizacyjnych:

a) przedkladanie propozycji rozwigzan w sprawach zwigzanych z organizacjq sieci szko6t
oraz dowozem dzieci do szkét;

b) stala wspotpraca z Podkarpackim Kuratorem O$wiaty w Rzeszowie w sprawach
dotyczacych funkcjonowania placéwek oswiatowych, w szczego6lnosci za§ w sprawach
nadzoru pedagogicznego sprawowanego przez ten organ;

¢) przygotowanie propozycji dotyczacych powoltywania komisji konkursowych dla
wylonienia kandydatéw na dyrektoréw szkot oraz regulaminéw pracy tych komisji,

d) przygotowanie projektow aktow prawnych dotyczacych o§wiaty oraz w sprawach
powierzenia funkcji dyrektora szkoly oraz odwotlania z tego stanowiska;

e) przygotowanie prac komisji egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego;

f) prowadzenie, na wniosek rad pedagogicznych postgpowania wyjasniajagcego w sprawach o
odwotlanie z funkcji dyrektora szkoty;

g) przygotowanie projektow aktow zatozycielskich szkot i przedszkoli oraz pierwszych
statutow;

h) powiadomienie Kuratora i Rodzicéw o zamiarze i przyczynach likwidacji szkoly.

1) prowadzenie akt osobowych dyrektorow;

j) prowadzenie ewidencji danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;

k) kontrolowanie spetnienia obowiazku szkolnego lub obowigzku nauki przez milodziez w
wieku 16 — 18 lat;

1) przygotowanie projektow uchwal w sprawie zasad wynagradzania nauczycieli oraz
pozostatych pracownikow placéwek oswiatowych;

m) przygotowanie opinii w sprawie projektow organizacyjnych placéwek oswiatowych i
przedtozenie do akceptacji przez Wojta;

n) przygotowanie do akceptacji przez Wdjta propozycji wynagradzania dyrektoréw placéwek
o$wiatowych, ich dodatkéw motywacyjnych i funkcyjnych oraz propozycji nagréd Wojta dla
nauczycieli;

0) obstuga organizacyjno — finansowa spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy materialne;j
dla uczniow zamieszkalych na terenie gminy, przyznanej w formie stypendium szkolnego Iub
zasitku szkolnego, w tym przygotowanie projektow decyzji administracyjnych Wéjta Gminy
Komancza w sprawach tych swiadczen;

p) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Wéjta, a dotyczacych zakresu obstugi
administracyjnej placowek oswiatowych.

2. W zakresie spraw zwiazanych z prowadzeniem i utrzymaniem szkot :

a) nadzor nad opracowaniem przez dyrektorow projektow planéw finansowych szkoét;

b) opracowanie planow finansowych do projektu budzetu gminy na dany rok w czgsci
dotyczacej planowanych dochodéw i wydatkow zwigzanych z funkcjonowaniem szkot w
terminach okre$lonych procedura budzetowa;




) opracowywanie propozycji zmian w budzecie gminy zwigzanych z funkcjonowaniem
o$wiaty;

d) opracowywanie sprawozdan okresowych z wykonania planéw finansowych w terminach
okreslonych przepisami prawa oraz na zadanie Rady Gminy 1 Wéjta Gminy;

e) przygotowywanie informacji dotyczacych funkcjonowania szkét,

f) sprawowanie nadzoru nad prawidtowym dysponowaniem przez dyrektoréw srodkami
okreslonymi w planach finansowych placoéwek oswiatowych;

g) wspolpraca w opracowywaniu planow finansowych w zakresie pomocy materialnej dla
uczniow;

h) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczania spotecznego pracownikéw i ich rodzin;

i) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej spraw socjalnych pracownikow placowek
os$wiatowych;

j) prowadzenie obstugi ksiggowo-finansowej szké6l, w tym prowadzenie wyplat
wynagrodzen i innych swiadczen pracowniczych wynikajacych z przepiséw prawa;

k) sprawowanie nadzoru nad inwentaryzacjq i likwidacja sktadow majatkowych placowek,
zgodnie z zasadami okre§lanymi w obowiazujacych przepisach;

I) tworzenie warunkéw do przestrzegania dyscypliny finansowej i budzetowej w placowkach
objetych obstuga ZEAS,

m) organizacja dowozu uczniéw do szkot,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg finansowg nauczania indywidualnego;

3. W zakresie spraw zwigzanych z dzialalnoscig ZEAS:

a) opracowanie projektu planu finansowego ZEAS w terminach okreslonych procedurg
budzetowa;

b) prowadzenie obstugi ksiggowo-finansowej ZEAS;

c) sktadanie sprawozdan z realizacji planu finansowego;

d) wspoldziatanie ze skarbnikiem gminy przy opracowaniu i realizowaniu budzetu jednostek
o$wiatowych i ZEAS;

e) prowadzenie archiwum.

ROZDZIAL 111
GOSPODARKA FINANSOWA

§8

1. ZEAS jest jednostka budzetowa i prowadzi gospodarke finansowa zgodnie z wymogami
ustawy o finansach publicznych.

2. Podstawa dziatalnosci ZEAS jest roczny plan finansowy zgodny z uktadem wykonawczym
budzetu Gminy Komancza.

3. ZEAS prowadzi rachunkowo$¢ oraz sporzadza sprawozdania finansowe zgodnie z
obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

4. Zespot prowadzi samodzielnie dziatalno$¢ administracyjno-biurowa.
5. Procedury ustalania i zmiany planu finansowego okreslaja odrebne przepisy.
6. ZEAS posiada odrgbny rachunek bankowy.

7. Dokumenty ksiggowe stanowiace podstawg do wyplaty pod wzgledem merytorycznym
zatwierdzaja dyrektorzy jednostek oswiatowych, a dotyczace ZEAS — dyrektor ZEAS.




ROZDZIAL 1V
ZARZADZANIE 1 ORGANIZACJA

§9
1. Praca ZEAS kieruje dyrektor.
2. Dyrektora powoluje i odwoluje Wojt Gminy.

3. Dyrektor ZEAS kieruje jednoosobowo jego dziatalnoscig na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego mu przez Woéjta Gminy.

4. W razie dluzszej nieobecnosci dyrektora ZEAS lub w innych szczego6lnych przypadkach
Wéjt Gminy moze wyznaczy¢ osobe pelnigca obowiazki dyrektora.

5. Wiasciwym do nawigzania stosunku pracy z dyrektorem ZEAS jest Wéjt Gminy.
§ 10
1. Do podstawowych uprawnien i obowigzkéw dyrektora ZEAS nalezy:

a) kierowanie biezaca dziatalnosdcig ZEAS i reprezentowanie go na zewnatrz;

a) nadzo6r nad opracowaniem projektéw planéw, analiz i informacji oraz nad arkuszami
organizacyjnymi szkét;

b) organizowanie prac komisji i petnienie funkcje przewodniczacego komisji egzaminacyjnej
na

stopien nauczyciela mianowanego;

¢) jako przedstawiciel organu prowadzacego wchodzi w sklad komisji egzaminacyjnej w
Kuratorium Os$wiaty, w sytuacji, gdy o stopien nauczyciela dyplomowanego ubiega si¢
dyrektor szkoty;

d) przygotowanie ocen pracy dyrektoréw w zakresie zadan znajdujacych si¢ w
kompetencjach organu prowadzacego;

e) wnioskowanie o przyznanie nagrody Wojta dla dyrektora szkoty lub placowki
oswiatowej.

2. Dyrektor ZEAS jest wlasciwym do nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy na
podstawie umowy o prac¢ z pozostatymi pracownikami ZEAS.

3. Dyrektor wydaje wewnetrzne zarzadzenia dotyczace organizacji pracy ZEAS, w tym m.in.
zaktadowego planu kont, instrukcji obiegu dokumentow, instrukcji inwentaryzacyjne;j itp.

§ 11
1. Zakresy czynnosci dla pracownikow ZEAS ustalaja:

a) dla dyrektora ZEAS - W6jt Gminy;
b) dla pozostatych pracownikéw - dyrektor ZEAS.

2. Szczegoblowa strukture organizacyjnag, zakresy zadan i odpowiedzialnosci oraz wykaz
stanowisk w ZEAS okresla regulamin organizacyjny opracowany i zatwierdzony przez
dyrektora ZEAS po zasiggnigciu opinii Wéjta Gminy.




§ 12
12 Zas?dy wynagradzania pracownikow ZEAS okreslajg aktualnie obowigzujace przepisy w
fn?;i:;fadzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
jednostek samorzadu terytorialnego.

§13
1. Dyrektor i ksiegowy ZEAS odpowiadajg za dyscypline budzetowa.

§ 14

1. Obstuge prawna i archiwum prowadzi Urzad Gminy w Komariczy na podstawie
porozumienia.

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 15

1. Za przestrzeganie niniejszego Statutu odpowiedzialno$é ponosi dyrektor.
§ 16

Zmiana niniejszego Statutu wymaga uchwaty Rady Gminy w Komanczy.
§17

Likwidacja ZEAS moze nastapi¢ tylko na podstawie uchwaty Rady Gminy w Komanczy.

§18
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie majg zastosowanie powszechnie
obowiazujace przepisy.

PRZEWODNICZACY
Rady Gmi% ancza
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