WOJT GMINY
KOMANCZA
Woj. POf'lka'r'{)clckle T T p——

Waéjta Gminy Komancza

z dnia 21 wrzesnia 2009r

w sprawie: zmiany zarzadzenia Nr. 21/2007 Wéjta Gminy Komaricza z dnia
20 sierpnia 2007r

Na podstawie art. 20 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 28 kwietnia 2007r o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz.U.Nr. 89 poz. 590)

Zarzgdzam
co nastepuje:
§1

W zarzadzeniu Nr. 21/2007 z dnia 20 sierpnia 2008r Wojta Gminy Komarcza wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1. Zatacznik Nr. 2 do zarzadzenia Nr. 21/2007 otrzymuje brzmienie jak zatacznik Nr. 1

do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zat.Nr.2 do zarzadzenia Nr. 21/2007
Wéjta Gminy Komancza
Z dnia 20 sierpnia 2007r

INSTRUKCJA
ORGANIZACJI I FUNKCJONOWANIA ORAZ ZAKRES DZIALANIA
CALODOBOWEGO DYZURU W URZEDZIE GMINY KOMANCZA




l. Cel i przeznaczenie dyzuru

Catodobowy dyzur w Urzedzie Gminy Komancza tworzy sig i organizuje na
podstawie art. 20 ust.1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r o zarzadzaniu kryzysowym
Zasadniczym celem catodobowego dyzuru jest zapewnienie warunkow do

przeptywu informacji na potrzeby zarzgdzania kryzysowego
Il. Zasady organizacji dyzuru

1. Catodobowy dyzur organizuje sie na bazie i w oparciu o infrastrukture technicznag
i organizacyjng Urzedu Gminy w Komanczy .

2.0dpowiedzialnym za przygotowanie, organizacjg i funkcjonowanie
odpowiedzialnym jest Ewa Domariska-Ciukaj

3.Staty dyzur petniony jest w systemie zmianowym.

4.Plan - grafik petnienia stuzby okre$la osoba odpowiedzialna za organizacje
i funkcjonowanie dyzuru.

5.Ustala sie tygodniowy czas petnienia dyzuru .

Catodobowo — od poniedziatku od godz. 7.00 do godz.7.00 nastepnego

poniedziatku.

Ill. Zakres dyzuru i obowigzkéw os6b wyznaczonych do organizacji

i petnienia dyzuru.

Zadaniem dyzuru jest:

1. Zachowanie gotowosci do przyjmowania zgtoszen, polecen i informacji w zakresie
zaistniatych zdarzen kryzysowych na administrowanym terenie.

2 Ewidencjonowanie i przekazywanie otrzymanych informacji o zdarzeniach .

3 Powiadomienie kierownictwa Urzedu Gminy o otrzymanych informacjach
o zaistniatych zdarzeniach .

5. W razie koniecznosci nawigzywanie i utrzymanie wspotdziatania z dyzurami

w jednostkach sasiadujacych i wspétdziatajacych.




Do obowigzkéw osoby odpowiedzialnej za funkcjonowanie dyzuru nalezy:
1. Zorganizowanie i przygotowanie dyzuru do realizacji zadan, w szczegélnosci
zapoznanie 0osob wchodzgcych w jego skiad z:
* obowigzujgca dokumentacjg dyzuru;
* zasadami przyjmowania i przekazywania informacji o zdarzeniu.
* zasadami ewidencjonowania otrzymanych informacji.
* biezace zapoznawanie si¢ obowigzujacym dziennikiem przyjecia i przekazania
dyzuru.

Zakres obowigzkéw oséb wyznaczonych do petnienia dyzuru.

1. Zachowanie gotowosci do przyjmowania informacji, polecen i decyz;ji.

2. Przekazywanie otrzymanych ostrzezen o zagrozeniu uprawnionym
organom — sottysom ustalonym osobom oraz podmiotom zgodnie ze schematem
przekazywania komunikatoéw ostrzegawczych stanowigcym zatacznik do instrukgji,

3. Prowadzenie ewidencji otrzymanych i przekazanych informaciji lub polecen,

4. Przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji uzyskiwanych od jednostek
wspotdziatajacych:

5. Natychmiastowe przekazanie kierujgcemu urzedem lub osobie upowaznionej
wszelkich informacji ktére majg wptyw na bezpieczenstwo i ochrone ludnosci.

6. Sprawdzenie stanu technicznego srodkéw facznosci bedacych w dyspozyciji
dyzuru.

IV. Zasady przyjmowania, przekazywania i ewidencjonowania

otrzymanych informacji, decyzji i polecen

1. W chwili przyjecia zgtoszenia o zaistniatym zdarzeniu nalezy uzyskaé
dane dotyczaca:
- nazwiska osoby zgtaszajacej oraz telefon kontaktowy,
- miejsce zdarzenia,

- opis zdarzenia




W przypadku wystapienia zdarzen na niewielkg skale nalezy powiadomié

Wojta Gminy lub zastepce oraz

odpowiednie stuzby ratownicze gminy tj.

- jednostki OSP
Komarncza - 0134677090, 0695715515 , 693187621 (P.Skocki)
Rzepedz - 0134678207 (portiernia BZPD) 0510005250 (Z.Jawor)
Szczawne - 0134676031, 0602764788 (A Dembicki)

0501253367 (Wojtowicz)

- Posterunek Policji w Komarnczy - 0134677007

- Pogotowie Ratunkowe - 999 lub Pogotowie Lotnicze - 0134630477

W przypadku wystapienia zdarzeri na wiekszg skale nalezy powiadomi¢

profesjonalne stuzby ratownicze;.

- Panstwowa Straz Pozarng - 0134631190, 998, 112

- Powiatowg Komende Policji - 0134657399, 997

- Pogotowie Ratunkowe — 999 lub Pogotowie Lotnicze, 0134630477

- Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego - 0134657627, 0513088854

- Wojta Gminy - 0609794184 |ub Zastepce Woéjta — 0605297720

2. Wszystkie zdarzenia majace miejsce w czasie petnienia dyzuru winny by¢
wpisane w dzienniku zdarzen dyzuru .

3.Kazda informacja, lub polecenie winno byé zewidencjonowane w dzienniku
ewidencyjnym.

V. Dokumentacja dyzuru

W sktad dokumentacji dyzuru wchodza;

1. Instrukcja organizacji i funkcjonowania oraz zakres dziatania catodobowego

dyzuru.

. Plan — grafik 0s6b wyznaczonych do petnienia dyzur.

. Telefony stuzb ratowniczych.

. Wykaz jednostek funkcjonujgcych na terenie gminy.

. Wykaz softys6w na terenie gminy.

. Wykaz jednostek nadrzednych, wspotdziatajgcych.
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. Dziennik dyzuru.




VI. Schemat przekazywania ostrzezer o zagrozeniach.

PCZK Sanok
lub IMGW Krakow

ﬁ)yiurny calodobowego
dyzurn

Wazne: w okresie wakacyjnym oraz ferii $wiatecznych ostrzezenia
o zagrozeniach dyzurny przekazuje do o$rodkow kolonijnych.




