OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Wojt Gminy Komancza
38-543 Komancza 166

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

ds. informatyki i spoleczenstwa informacyjnego

Wymiar etatu: pelny etat

I. Wymagania niezbedne:

I,

(%]

8.

9.

Wyksztatcenie $rednie o profilu zawodowym, umozliwiajace wykonywanie zadan na
wyze] wymienionym stanowisku i 3 letni staz pracy, lub wyksztalcenie wyzsze
odpowiedniej  specjalnosci umozliwiajace wykonywanie zadan na wyzej
wymienionym stanowisku,

Dobra znajomos¢ zagadnien informatycznych, oraz umiejetno$é zarzadzania sieciami
informatycznymi,

Umiej¢tnosé tworzenia dynamicznych stron internetowych oraz ich administrowania,
Znajomos¢ systemow operacyjnych Windows, Linux, systemu sieciowego Microsoft
Windows Server 2003 oraz pakietéw biurowych Microsoft Office, OpenOffice,

Dobra znajomo$¢ zagadnien technicznych zwiazanych ze sprzgtem komputerowym
oraz sieciami,

Posiadanie znajomosci przepiséw prawa z zakresu informatyzacji podmiotow
publicznych, dostgpu do informacji publicznej,

Posiadanie obywatelstwa polskiego,

Posiadanie pelnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku,

10. Brak prawomocnego skazania za przestgpstwo popelnione umyslnie,

II. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

/I8

Informatyczna obstuga Urzedu Gminy, a w szczegdlnodcei:

e Zarzadzanie siecia informatyczng UG,

e Planowanie i rozbudowa sieci, wdrazanie nowych rozwigzan informatycznych
(podpis elektroniczny, elektroniczny obieg dokumentow, Podkarpacki System
e-Administracji Publicznej),

Planowanie i zakup sprzetu i oprogramowania,

Konserwacja sprze¢tu i aktualizacja i konserwacja oprogramowania,

Zarzadzanie poczta elektroniczng urzedu,

Prowadzenie informatycznych instruktarzy dla pracownikow,

Zarzadzanie internetowymi zasobami Gminy Komancza, a w szczegdlnodcei:

e Prowadzenie strony internetowej — portalu internetowego Gminy Komancza,

e Prowadzenie systemu informacji publicznej (BIP) oraz systemu Przetargi,

e Ksztaltowanie pozytywnego i nowoczesnego wizerunku gminy w ,,sieci”,

e Przygotowywanie i prowadzenie stron internetowych, projektow i zadan
realizowanych przez gmine.




3.

4.

Zastosowanie nowoczesnych technik do przekazywania informacji i promocji gminy,

a w szczegolnoscei:

* Przygotowywanie prezentacji na spotkania z mieszkancami gminy,

e Przygotowywanie prezentacji dotyczacych realizacji projektow i zadan
realizowanych przez gmine,

e Przeprowadzanie ankiet i sond internetowych,

* Przygotowywanie rozwigzan stuzacych szybkiemu przetwarzaniu i przekazywaniu
informacji na terenie gminy.

Realizacja zadan gminy w zakresie spoleczenstwa informacyjnego, a w szczeg6lnosci:

e Realizacja zadan w zakresie informatyzacji, rozwoju dostepu do
szerokopasmowego Internetu i innych nowoczesnych technik przekazywania
i przetwarzania informacji na terenie Gminy Komancza,

e Przygotowywanie i prowadzenie projektow w zakresie spoleczenstwa
informacyjnego,

III. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

AR ok ol

Komunikatywnos¢,

Umiejgtnosé pracy w zespole,

Zaangazowanie,

Kreatywnos$¢, samodzielnos¢ i umiejetnos¢ organizowania pracy wilasnej,

Pozadane jest posiadanie doswiadczenia zawodowego (z zakresu informatyki),

Mile widziana znajomo$¢ jezyka angielskiego w stopniu zapewniajacym umiejetnosé
czytania i rozumienia dokumentacji techniczne;j.

IV. Wymagane dokumenty:

1.

2

10.

List motywacyjny,

Zyciorys (CV) z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu
pracy zawodowej,

Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, wedlug wzoru
Zamieszczonego na stronie:
http://bip.komancza.regiony.pl/bip_gmina_php/index.php?poz=1220

Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
zawodowych,

Oswiadczenie o niekaralnosci,

Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych,

Kserokopie $wiadectw pracy, opinii lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz
pracy, kwalifikacje i do§wiadczenie zawodowe,

Zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia umozliwiajace zatrudnienie na wyzej
wymienionym stanowisku,

Os$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgodg na przetwarzanie swoich danych zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. osobowych
z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z poézn. zm. ) w celach przeprowadzenia naboru na
stanowisko ds. informatyki i spoteczenistwa informacyjnego,




Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem ,,Nabor na stanowisko ds. informatyki i spoleczenstwa informacyjnego”
w Urzgdzie Gminy Komaricza” w siedzibie Urzgdu Gminy Komancza (sekretariat pok.9) od
poniedziatku do piatku w godzinach urzedowania tj. od 7% do 15% lub poczta na adres: Urzad
Gminy, Komarcza 166, 38-543 Komancza w terminie do 20 kwietnia 2010 r. do godz. 15%.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu Gminy w Komanczy po wyzej okreslonym terminie
nie bedg rozpatrywane.

Lista kandydatéw spetniajacych wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze
zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Komancza oraz
na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy w Komanczy.

O terminie i miejscu przeprowadzenia postgpowania konkursowego kandydaci zostana

powiadomieni indywidualnie.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny , szczegétowe CV z uwzglednieniem
doktadnego przegladu kariery zawodowej, powinny by¢ opatrzone klauzula: ,, Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. Z 2002r. Nr 142, poz. 1593 z p6z. zm.)”.

Komancza, dnia 06.04.2010 r.

mgr ix2. Stanistaw Bielgivk:




