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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Wajt Gminy Komancza

38-543 Komancza 166

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

ds. przygotowania i realizacji projektéw gminnych
Wymiar etatu: pelny etat

L. Wymagania niezbedne:

1. Wyksztalcenie srednie o profilu ogélnym lub zawodowym, umozliwiajace
wykonywanie zadan na wyzej wymienionym stanowisku i 2 letni staz pracy lub

wyksztalcenie wyzsze,

2. Znajomo$¢ problematyki i zagadnien zwiazanych z przygotowaniem i realizacja

projektow w ramach:
* Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego,
e Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich,

* Programéw Wspélpracy Transgranicznej Polska — Stowacja, Polska — Biatorus -

Ukraina,
Znajomos¢ procesu inwestycyjnego,
Obstuga komputera: MS Office i umiejetnosci obstugi urzadzen biurowych,
Posiadanie obywatelstwa polskiego,

SRl

publicznych,
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku
8. Brak prawomocnego skazania za przestgpstwo popetnione umysélnie,

=

II. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Biezaca analiza mozliwosci pozyskania $rodkéw  zewnetrznych na zadania

Posiadanie peinej zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw

realizowane przez gmine, a w szczegdlnosei:

* Biezaca analiza programéw umozliwiajacych pozyskanie $rodkow zewnetrznych

na zadania realizowane przez gmine,

* Przygotowywanie informacji na wyzej wymieniony temat i przekazywanie ich na

merytoryczne stanowiska pracy,

e Kontakt i wspdlpraca z firmami oferujacymi pomoc w zakresie pozyskiwania

srodkéw zewnetrznych,
2. Przygotowywanie projektow gminnych, a w szczegdlnosci:
® Dostosowywanie zadan do programéw zewnetrznych,
Opracowywanie harmonograméw rzeczowo — finansowych,
Przygotowywanie analiz SWOT,
Przygotowywanie matryc logicznych projektow,

finansowych,
3. Wdrazanie i realizacja projektow gminnych, a w szczegdlnoscei:
¢ Koordynacja i monitorowanie wdrazania i realizacji projektow,

Przygotowywanie materiatéw do studiéw wykonalnosci i analiz ekonomiczno —



Prowadzenie biezacej dokumentacji projektow,

Wspotpraca z partnerami, instytucjami dotujacymi i wykonawcami projektow,
Przygotowywanie dokumentéw sprawozdawczych,

Rozliczanie projektow,

111. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:
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Komunikatywnos¢,

Umiejetnos¢ pracy w zespole,

Zaangazowanie,

Kreatywnos¢, samodzielnos¢ i umiejetnos¢ organizowania pracy wlasnej,

Mile widziana znajomo$¢ jezyka angielskiego,

Pozadane doswiadczenie w przygotowywaniu projektow majgcych na celu pozyskanie
$rodkow Unii Europejskiej,

IV. Wymagane dokumenty:

1.

List motywacyjny,

2. Zyciorys (CV) z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu

(¥}

10.

pracy zawodowej,

Kserokopie dokumentéw po$wiadczajacych wyksztalcenie,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, wedlug wzoru
zamieszczonego na stronie:
http://bip.komancza.regiony.pl/bip_gmina_php/index.php?poz=1220

Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnoéciach
zawodowych,

Oswiadczenie o niekaralnosci,

Oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych,

Kserokopie $wiadectw pracy, opinii lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz
pracy, kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe,

Zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia umozliwiajace zatrudnienie na wyzej
wymienionym stanowisku,

Oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgodg na przetwarzanie swoich danych zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. osobowych
z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm. ) w celach przeprowadzenia naboru na
stanowisko ds. przygotowania i realizacji projektow gminnych,

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem ,,Nabor na stanowisko ds. przygotowania i realizacji projektéw gminnych”,
w Urzedzie Gminy Komancza™ w siedzibie Urzgdu Gminy Komancza (sekretariat pok.9) od
poniedziatku do piatku w godzinach urzedowania tj. od 7% do 15% lub poczta na adres: Urzad
Gminy, Komaticza 166, 38-543 Komancza w terminie do 20 kwietnia 2010 r. do godz. 15%,

Aplikacje, ktére wpltyna do Urzedu Gminy w Komarczy po wyzej okreslonym terminie
nie bedg rozpatrywane.

Lista kandydatéw spelniajacych wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze
zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Komancza oraz
na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Komanczy.

O terminie 1 miejscu przeprowadzenia postgpowania konkursowego kandydaci zostana
powiadomieni indywidualnie.




Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV z uwzglednieniem
doktadnego przegladu kariery zawodowej, powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. Z 2002r. Nr 142, poz. 1593 z p6z. zm.)”.

Komancza, dnia 06.04.2010r.




