ZARZADZENIE NR 3/2011
WOITA GMINY KOMANCZA
Z DNIA 10 LUTEGO 2011 ROKU

Ww sprawie opracowania materialéw planistycznych na kolejny rok
budzetowy

Na podstawie  uchwaly nr L/244/10 Rady Gminy w Komanczy z dnia
04.11.2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe;j

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W przygotowaniu materialéw do projektu budzetu gminy uczestnicza:
1. Skarbnik Gminy,

2. Sekretarz Gminy,

3. osoby sprawujace samodzielne stanowiska w Urzedzie Gminy,

4. kierownicy gminnych jednostek budzetowych,

5. kierownicy gminnych instytucji kultury,

6. organy wykonawcze gminnych jednostek pomocniczych,

§2

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

- planowanych dochodach - rozumie si¢ przez to przewidywane wykonanie dochodéw roku

biezacego oraz planowane dochody na rok przyszly w ukladzie dziatow klasyfikacji

budzetowej, z wyodrgbnieniem dochoddw biezacych i majatkowych wedtug ich Zrodet,

w tym w szczegdlnosci z tytutu dotacji 1 platnosci na finansowanie programoéw z udziatem
$rodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych,
w formie tabeli w szczeg6towosci do dziahy, rozdziahu i paragrafu,

- planowanych wydatkach - rozumie si¢ przez to przewidywane wykonanie wydatkéw roku

biezacego oraz planowane wydatki roku przyszitego w ukladzie dzialéw i rozdzialéw
klasyfikacji budzetowej, z wyodrebnieniem:

a/ wydatkow biezacych w tym w szczegdlnosci na:



- wydatki jednostek budzetowych, w tym na:

wynagrodzenia 1 sktadki od nich naliczane,

wydatki zwigzane z realizacja ich statutowych zadan

- dotacje na zadania biezace,
- $Swiadczenia na rzecz oséb fizycznych,

- wydatki na programy finansowane z udzialem srodkéw, o ktérych mowa w
art. 5 ust. 1 pkt 2 1 3 ustawy o finansach publicznych, w czgsci zwigzanej
z realizacja zadan Gminy,

-  wyplaty z tytulu poreczen i gwarancji udzielonych przez Gming,

przypadajace do sptaty w danym roku budzetowym,

obstuge dlugu

b/  wydatkéw majatkowych, w tym na:

- inwestycje i zakupy inwestycyjne, w tym
na programy finansowane z udzialem srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.
1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych, w czg¢$ci zwiazanej z realizacja

zadan gminy,

- zakup 1 objecie akcji i udziatow oraz wniesienie wktadéw do spétek prawa

handlowego,

w formie tabeli w szczegdtowosci dziatu, rozdzialu i paragrafu.

§3
1. Osoby sprawujagce samodzielne stanowiska jako materialy do projektu budzetu,
opracowujg odrebnie dla kazdego dziatu i rozdzialu klasyfikacji budzetowej planowane
dochody i wydatki w szczegtowosci dzial, rozdzial oraz w podziale na biezace i majatkowe.
2. Kierownicy gminnych jednostek budzetowych jako materialy do projektu budzetu
opracowuja odrebnie dla kazdego dziatu i rozdzialu klasyfikacji budzetowej planowane
dochody i wydatki w szczegblowosci jak w § 2.

3. Kierownicy gminnych instytucji kultury opracowuja plany finansowe .



4. Kierownicy gminnych jednostek w ktérych utworzono rachunki dochodéw jednostek
prowadzacych dzialalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty
opracowujg plany dochodow i wydatkéw nimi finansowanych.

5. Materialty w zakresie wydatkéw budzetu gminy opracowywane przez osoby sprawujace
samodzielne stanowiska w Urzedzie Gminy obejmuja takze planowane dotacje na cele
publiczne zwigzane z wykonywaniem zadan gminy na podstawie umow zawartych z
podmiotami nie zaliczonymi do sektora finanséw publicznych i nie dziatajacymi w celu

osiagnigcia zysku, z podaniem rodzaju dotacji oraz celu wykorzystania.

§4
Whnioski jednostek pomocniczych gminy o umieszczenie w projekcie budzetu gminy zadan
rzeczowych, ktére powinny by¢ realizowane na ich obszarze, poparte uchwala zebrania
mieszkancow, przedstawiajg organy wykonawcze tych jednostek (sottysi i zarzady osiedli), z
uwzglednieniem przewidywanego kosztu ich realizacji. Organy wykonawcze jednostek
pomocniczych gminy moga dolaczy¢ do uchwal podjetych na zebraniach mieszkancow
odrebne uzasadnienie, wskazujace na celowos$¢ realizacji wnioskowanych zadan oraz na

zakres udzialu wlasnego mieszkancéw w ich realizacji.

§5
Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Komanczy do formularzy
obejmujacych planowane dochody i wydatki dotacza szczegdtowsa kalkulacje wydatkdéw na
finansowanie poszczegdlnych zadan wiasnych gminy realizowanych na podstawie ustawy o

pomocy spotecznej.

§6
1. Materiaty do projektu budzetu gminy, o ktérych mowa w § 2 - 5 nalezy zlozy¢ wojtowi
Gminy najp6zniej do dnia 15 pazdziernika roku, poprzedzajacego rok budzetowy.
2. Whnioski sktadane w ramach funduszu soteckiego zgodnie z ustawa o funduszu soleckim
sktadane sg do 30 wrzeénia.
3. W terminie, o ktérym mowa w ust. 1 indywidualne wnioski i propozycje do projektu
budzetu gminy moga Wojtowi Gminy skiadaé radni, komisje Rady Gminy, kluby radnych,

przedstawiciele lokalnych komitetow powoldnych w celu wykonywania okre$lonych zadan.

§7



Skarbnik gminy na podstawie otrzymanych materialéw, wnioskow i propozycji do projektu
budzetu, a takze na podstawie dokonanej kalkulacji dochodéw witasnych gminy i jej udzialow
w podatkach stanowiacych dochdd budzetu panstwa, kalkulacji wydatkow, w tym wydatkow
na obstuge dlugu gminy i wydatkéw z tytulu poreczen i gwarancji udzielonych przez gmine
oraz dotacji, a takze informacji dotyczacych:

- subwencji przewidywanych dla gminy w roku na ktéry opracowywany jest projekt budzetu,
- dotacji celowych na zadania z zakresu édmi'nistracji rzadowej i oraz inne zadania zlecone
ustawami,

- dotacji celowych na dofinansowanie z budzetu panstwa inwestycji realizowanych przez
gmine jako zadania wiasne,

- dotacji celowych na zadania realizowane przez gming na podstawie porozumien z organami
administracji rzadowej lub innymi jednostkami samorzadu terytorialnego,

- srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych i nie podlegajacych zwrotowi,

- innych $rodkéw

— w terminie do dnia 30 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy opracowuje

zbiorcze zestawienie dochodow i wydatkéw do projektu budzetu gminy.

§ 8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




