Zarzgdzenie Nr 24/12
Woéjta Gminy Komancza
z dnia 24 kwietnia 2012 r

w sprawie ustalenia wytycznych dotyczacych organizacji pracy szkol i punktow
przedszkolnych prowadzonych przez Gming Komancza w roku szkolnym 2012/2013

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2001 r. Nr
142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 34a ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Ustala sie wytyczne w sprawie organizacji pracy szkot i punktéw przedszkolnych prowadzonych

przez Gmine Komarncza oraz tryb opracowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych na rok
szkolny 2012/2013 jak w zataczniku do zarzadzenia.
§ 2.

Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ dyrektorom szkét podstawowych, gimnazjéw oraz punktow

przedszkolnych, dla ktérych Gmina Komaricza jest organem prowadzacym.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 24/12
Wéjta Gminy Komaricza z dnia 24 kwietnia 2012 1.

WYTYCZNE WOJTA GMINY KOMANCZA
w sprawie organizacji pracy
szko6l i punktéw przedszkolnych prowadzonych przez Gmine Komancza
w roku szkolnym 2012/2013

Zalozenia do opracowania arkuszy organizacyjnych szkot i punktow przedszkolnych
prowadzonych przez Gming Komaricza w roku szkolnym 2012/2013

~ PODSTAWA PRAWNA:

1.

10.

11.

12,

13.

Rozporzadzenie MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania
w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r. Nr. 0, poz. 204).

Rozporzadzenie MENIS z dnia 12 lutego 2002r. w sprawie ramowych planéw nauczania
w szkolach publicznych (Dz. U. Nr 15 poz. 142, ze zmianami),

Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001r.w sprawie ramowych statutéw publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét. (Dz. U. Nr 61,poz. 624 ze zmianami),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia og6lnego
w poszcezegblnych typach szkot (Dz. U. z 2009 . Nr 4 poz. 17),

Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2011 r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji
obowiazkowych zajeé wychowania fizycznego (Dz. U. z 2011r. Nr 175, poz. 1042),
Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 . w sprawie sposobu nauczania szkolnego
oraz zakresu treéci dotyczacych wiedzy o Zyciu seksualnym cziowieka, o zasadach
$wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartoéei rodziny, zycia w fazie prenatalnej
oraz metodach i $rodkach $wiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowe]
ksztalcenia ogélnego (Dz. U. nr 67 poz. 756 ze zmianami),

Rozporzadzenie MENIS z dnia 19 grudnia 2001 r. w sprawie warunkdw i trybu udzielania
zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji indywidualnego
programu lub toku nauki (Dz. U. z 2002 r. Nr 3 poz. 28),

Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkolach

i placéwkach (Dz. U. Nr 228, poz. 1487), '
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrze$nia 2008 r. w sprawie
sposobu i trybu organizowania indywidualnego rocznego przygotowania przedszkolnego
i indywidualnego nauczania dzieci i miodziezy (Dz. U. Nr 175 poz. 1086),

Rozporzadzenie MENIS z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw prowadzenia
dziatalnodci innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoty i placéwki (Dz. U. Nr
56, poz. 506),

Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkéw 1 sposobu
organizowania religii w publicznych przedszkolach i szkotach (Dz. U. Nr 36 poz. 155 ze
zmianami).

Rozporzadzenie MENiS z dnia 4 kwietnia 2005 r. w sprawie organizowania wczesnego
wspomagania rozwoju dzieci (Dz. U. Nr 68 poz. 587),

Ustawa z dnia 25 czerwea 2010r. o sporcie (Dz. U. Nr 127, poz.857 i Nr 151, poz. 1014),



14.

15.

Uchwata Nr X/43/07 Rady Gminy Komaricza z dnia 19 lipca 2007 r. w sprawie ustalenia
tygodniowego obowiazkowego wymiaru zaje¢ nauczycieli realizujacych zajecia

z przedmiotéw o réznym wymiarze godzin oraz ustalenie obowiazkowego wymiaru godzin
dla pedagoga szkolnego i logopedy zatrudnionych w szkotach prowadzonych przez Gming
Komarcza, ze zmiana wprowadzong Uchwata Nr XXV1/140/08 Rady Gminy Komancza
z dnia 19 grudnia 2008 r.

Uchwata Nr XXVI/139/08 Rady Rady Gminy Komarcza z dnia 19 grudnia 2008 r. w
sprawie okreslenia zasad udzielania i rozmiaru znizek tygodniowego obowiazkowego
wymiaru godzin zajg¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych nauczycieli, ktorym
powierzono stanowiska kierownicze w szkolach podstawowych i zespolach szkél
prowadzonych przez Gming Komaricza.



POSTANOWIENIA

1. Organizacje nauczania, wychowania i opieki w roku szkolnym 2012/2013 okresla arkusz
organizacyjny szkoly sporzadzony przez dyrektora szkoly najpéZniej do 30 kwietnia 2012 r. na
podstawie planu nauczania oraz planu finansowego szkoty. Projekt organizacji pracy szkoty
winien okresli¢ zgodnie z planem nauczania przyjetym dla danego etapu edukacyjnego
i z uwzglednieniem cyklu ksztatcenia:
1) Tygodniowy wymiar godzin lekcyjnych poszezegélnych przedmiotéw lub grup
przedmiotow,
2) Liczbg godzin:
a) do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostaly rozdysponowane,
b) religii / etyki,
¢) zaje¢ rewalidacyjnych,
d) nauczania indywidualnego ( zgodnie z aktualnymi orzeczeniami poradni),

e) liczbe godzin wynikajacych z podzialu na grupy.

2. Podstawe tygodniowego wymiaru godzin stanowi ramowy plan nauczania w szkolach

publicznych.
3. Liczebnosé uczniéw w oddziale powinna wynosi¢ odpowiednio:
a) w szkole podstawowej - od 25 do 32,

b) w gimnazjum - od 25 do 33.

4. Liczba dzieci w punkcie przedszkolnym i oddziale przedszkolnym nie powinna by¢ wigksza

niz 25.

5. Dyrektor moze przyja¢ ucznia spoza wiasnego obwodu szkoly, o ile nie spowoduje to

koniecznodci dzielenia klas na grupy lub nie zwigkszy liczby oddziatow.

6. Warunkiem niezbednym do przyjecia dziecka spoza obwodu szkoly jest rowniez pisemna

deklaracja rodzicéw o zapewnieniu we wlasnym zakresie dowozu dziecka do szkoty.

7. Wszelkie decyzje w sprawach watpliwych wymagajg zgody Wojta Gminy Komancza

8. Podzial na grupy obowiazuje :



1) na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z informatyki — w oddziatach liczacych

wigcej niz 24 uczniow,

2) na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z jezykéw obeych — w oddziatach liczacych
wigeej niz 24 ucznidw, z tym ze przy podziale na grupy nalezy uwzglednié przede

wszystkim stopien znajomosci jezyka obcego,

3) zajecia wychowania fizycznego sa prowadzone w grupach liczacych do 26 uczniow,
z tym ze w gimnazjum - oddzielnie dla dziewczat i chtopcow, dopuszcza sig tworzenie grup

miedzyoddziatowych i migdzyklasowych.

9. Nie nalezy dokonywaé podzialu na grupy na przedmiotach, ktére s realizowane z godzin do

dyspozycji dyrektora.

10. Dyrektor szkoly podstawowej i gimnazjum wspélnie z nauczycielami wychowania
fizycznego opracuje i przedstawi jako zatacznik do arkusza organizacyjnego propozycje form

realizacji obowiazkowych godzin wychowania fizycznego.

11. Liczba wicedyrektoréw w szkole — jedno stanowisko wicedyrektora w szkotach, ktére
licza co najmniej 12 oddzialéw. Przy mniejszej liczbie oddziatéw tylko po uzgodnieniu

z Wojtem Gminy Komancza.

12. Godziny nauczania indywidualnego przyznawane beda zgodnie z obowiazujacymi w tym
zakresie przepisami. Informacje w sprawie orzeczen o potrzebie ksztalcenia indywidualnego

nalezy przedtozyé do 15 sierpnia br. do organu prowadzacego.
13. Liczba godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli i kadry kierowniczej:

1) Godziny ponadwymiarowe stale nie mogg przekroczy¢ ¥ tygodniowego obowiazkowego
wymiaru zajec.
2) Godziny pracy dyrektora placowki okreslaja odrebne przepisy.
3) Nauczyciele zajmujgcy stanowiska kierownicze w szkole nie mogg mie¢ godzin
ponadwymiarowych, z wyjatkiem sytuacji wynikajacych z =zasady niepodzielnosci

nauczanego przedmiotu lub braku mozliwosci zatrudnienia nauczyciela z wymaganymi



kwalifikacjami. Wéjt Gminy Komancza musi wyrazi¢ zgod¢ na przydzielenie godzin

ponadwymiarowych kadrze kierowniczej.

14. Zastgpstwa za nieobecnego nauczyciela z powodu urlopu bezplatnego, urlopu dla
poratowania zdrowia, urlopu macierzynskiego oraz urlopu wychowawczego powinny by¢
organizowane bezpoérednio po przejéciu nauczyciela na wyzej wskazany urlop. Umowa z
nauczycielem zastepujacym powinna by¢ zawarta tylko na okres zastgpstwa

i nie dluzej niz do 30 czerwca w danym roku szkolnym.

15. Zajecia dodatkowe: wyréwnawcze, kola zainteresowan, sportowo- rekreacyjne,
gimnastyka korekcyjno- kompensacyjna powinny by¢ realizowane w ramach ustalonej

w Karcie Nauczyciela tygodniowe] normy czasu pracy oraz ustalonego wynagrodzenia, ktore
poza pensum obejmuje takze realizacje¢ dodatkowych zaje¢ opiekuficzych, ~wyréwnawczych

oraz rozwijajacych zainteresowania uczniow.

16. Ilo§¢ etatdéw pracownikéw administracji i obstugi powinna wynikaé z faktycznych
potrzeb i zakresu czynnoéci pracownikéw, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie
przez nich czasu pracy i racjonalne gospodarowanie $rodkami finansowymi ustalonymi

w planie finansowym szkoty.

18. W celu zatwierdzenia arkusza organizacyjnego szkoly przedstawiaja Wéjtowi Gminy
Komancza w terminie do 30 kwietnia:
1) Dwa egzemplarze arkusza organizacji z informacja o zaopiniowaniu go przez
rade pedagogiczna (adnotacja z podaniem nr uchwaty, daty uchwaty),
2) komplet dokumentéw do arkusza (w jednym egzemplarzu):
a) szkolny plan nauczania na poszczegoélne etapy edukacyjne
b) wykaz kadry pedagogicznej (kwalifikacje i nauczane przedmioty)
¢) informacje o oddziatach zorganizowanych w oparciu o rozporzadzenie w sprawie
pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz oddziatach integracyjnych,
d) w przypadku uczniéw niepelnosprawnych (realizujacych ksztalcenie specjalne):
orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogiczne] oraz informacje o organizacji
indywidualnych zaje¢ rewalidacyjnych,
e) w przypadku uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym: orzeczenie poradni
psychologiczno-pedagogicznej oraz informacje o organizacji nauczania,

f) w przypadku dzieci objetych wczesnym wspomaganiem: opini¢ poradni psychologiczno-



pedagogicznej oraz informacje¢ o organizacji wczesnego wspomagania,

o) w przypadku indywidualnych zajeé rewalidacyjno-wychowawczych organizowanych dla
dzieci i mliodziezy uposledzonych umyslowo w stopniu gtebokim: orzeczenie poradni
psychologiczno-pedagogicznej o potrzebie zajeé rewalidacyjno-wychowawczych oraz
informacje o organizacji tych zajgc,

h) informacj¢ o godzinach realizowanych na podstawie art.42 ust.2 pkt 2 — termin do 31

sierpnia,

19. Wszelkich zmian w organizacji pracy szkét w trakcie roku szkolnego nalezy dokonywaé w
formie ancksu do arkusza organizacyjnego. Aneks nalezy przedklada¢ do zatwierdzenia co

najmniej 7 dni przed data wprowadzenia zmian.




ANEKS NR

Wzor

------------

......................................

do arkusza organizacji pracy

..................................

(nazwa szkoly)

1. Przyczyna zaistniaiych zmian:

2. Okres trwania zmian:

3. Informacja o nauczycielach, ktérym przydzielono nowe zadania:

Realizowane zadania Suma
przed zmiang po zmianie realizowa
. ig i i Kwalifikacj . . .
Lp Imie i nazwisko walifikacje przedmiot liczba liczba nycl}
klasa . klasa A godzin
godzin godzin tacznie

4. Informacja o opinii rady pedagogicznej:

..................................

Miejscowosé, data

.................................................

(pieczed i podpis dyrektora)

Decyzja organu prowadzjcego

......................................................

piecze¢ i podpis przedstawiciela

organu prowadzacego




Zalacznik do arkusza organizacyjnego przedszkola/szkoly - wzér

I. Kwalifikacje nauczycieli

‘Wymiar Posiadane kwalifikacje
Lo § godzin . Studia
Lp. I.Va.zw 1sko i Nauczal.ly Poziom . podyplomowe, | Kwalifikacje uznane
imig przedmiot wyksztakcenia K -,
ursy za zblizone
podstawowego

kwalifikacyjne

Czy nauczyciele fgcza w ramach pensum zajgcia o réznym tygodniowym obowiazkowym wymiarze
godzin zajeé bez powotania sig na odpowiednig uchwale organu prowadzacego? TAK / NIE

I1. Przydzielanie godzin ponadwymiarowych - art, 35 KN

e Liczba godzin Czy nauczyciel posiada
Lp. | Nazwisko i imi¢ onadwymiarowych obnizone (podwyzszone)
p vy Wy pensum?
1.
2.
3.
4.
IV. Awans zawodowy
Liczba o0s6b, ktére planuja przystapié¢ do postepowain awansowych w roku szkolnym 20.../...
Lp. | Na stopien awansu zawodowego nauczyciela: Liczba nauczycieli
1. - kontraktowego
2. - mianowanego
3. | - dyplomowe
Nauczyciele odbywajacy staz w zwigzku z ubieganiem si¢ o kolejny stopiefi awansu zawodowego
s e . Posiadany stopiefi awansu Data rozpoczecia
Lp. | Nazwisko i imig . .
zawodowego wraz z data nadania | stazu
1.
3.

Liczba nauczycieli przebywajacych aktualnie na urlopach dla poratowania zdrowia: ..........




1. Imig i nazwisko dziecka

2. Wiek dziecka

Informacja o wezesnym wspomaganiu rozwoju dziecka - wzor

...........................................................................................

............................................................................................................

3. Informacja na temat wczesnego wspomagania (wg WZOru)

Lp.

Czlonkowie zespohu
wezesnego wspomagania

Posiadane
kwalifikacje

Zajecia realizowane
z dzieckiem i jego rodzing

Rodzaj zaje¢ | Liczba godzin

...........

...............................

/podpis dyrektora/

* W zafaczeniu kserokopia opinii poradni psycholo giczno-pedagogicznej o potrzebie
wezesnego wspomagania.




I. Imigi

....................

Informacja - wzor
o indywidualnym nauczaniu

................................................

3. Plan indywidualnego nauczania:

Lp.

Nazwa obowigzkowych zajec¢
edukacyjnych

Tygodniowa liczba
godzin

Nazwisko i imi¢ nauczyciela
prowadzacego zajecia

Informacja - wz6r

o indywidualnych zajeciach rewalidacyjnych

w roku szkolnym

-----------

Nazwisko i imig
ucznia

Rodzaj zajegé
rewalidacyjnych

Tygodniowa
lieczba godzin

Nazwisko i imie
nauczyciela
prowadzacego
zajecia

Kwalifikacje
nauczyciela




