"\f“r o
iL dz

udr""--::.': == ARCHIWUM PANSTWOWE W RZESZOWIE
ey il The State Archives in Rzeszow

O G \‘g n:‘:frf_"CZ?‘*
iLJRZMJ ?}} 21l \

35-064 Rzeszow, ul. Boznicza 2, tel.: 17 8529350 , 17 8532670; fax: 17 8538304
e-mail: aprzeszow@pro.onet.pl http: www.rzeszow.ap.gov.pl

Oddziat: ul. Sadowa 32, 38-500 Sanok, tel. 13 4631999; e-mail:apsanok@internetdsl.pl

Pan

Stanislaw Bielawka
Wojt Gminy Komancza
38-543 Komancza

Nasz znak: 0S.421.19.2014  Data: 2014.06. €6

Dzialajgc na podstawie art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, z
pézn. zm.), w dniu 9 maja 2014 roku Jakub Bodaszewski — starszy archiwista w
Archiwum Pafistwowym w Rzeszowie Oddzial w Sanoku przeprowadzil kontrole
archiwum zakladowego Urzedu Gminy Komancza, zarzadzong przez Dyrektora

Archiwum Panstwowego w Rzeszowie.

Kontrola wykazata, ze archiwum prowadzone jest starannie i na ogol prawidlowo
przez osobe posiadajaca specjalistyczne przeszkolenie. Dokumentacja, w tym dotyczaca
wywlaszezen i uwlaszczen jest w stanie dobrym fizycznym. Materialy archiwalne nie sa
jednak odpowiednio uporzadkowane. Ewidencja prowadzona jest na ogdt prawidlowo. Nie
przeprowadzono jeszcze weryfikacji kwalifikacji archiwalnej dokumentacji wedlug
Rozporzadzenia PRM z 18.01.2011 r. Ponadto stwierdzono, ze obecna rezerwa magazynowa

nie zabezpieczenia miejsca dla narastajgcego zasobu.
W zwiazku z wynikami kontroli wydaje si¢ nastepujace zalecenia pokontrolne:

1. Nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje kwalifikacji archiwalnej catosci dokumentacji
gromadzonej przez Urzad, w tym tej przekazanej do archiwum zakladowego 1 w
przypadku zmiany kategorii archiwalnej na wyzsza, nanies¢ na teczki wyzsze kategorie
archiwalne, ustalone zgodnie z § 6 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
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zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Dz. U. Nr 27, poz. 140). Analogiczne informacje
umiesci¢ rowniez na spisach zdawczo-odbiorczych tych akt, lub w przypadku zmiany
kategorii z ,,B” na ,,A”, sporzadzi¢ nowe spisy i przenie$¢ na nie teczki kategorii A lub
B. Dokumentacje oznaczong kategoria wyzsza niz B10 nalezy uporzadkowaé zgodnie z
§ 15 ust. 4 pkt 1 instrukeji archiwalne;j.

Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie Oddzial w Sanoku, na podstawie

§ 11 ust. 1 pkt 1 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w
sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz
zasad i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwow pafstwowych (Dz.
U. Nr 167, poz. 1375), materialy archiwalne, o ktérych mowa w czgsci II. pkt 5
protokotu kontroli. Spis dokumentacji nalezy utworzy¢ w aplikacji AKCESJA,

dostepnej na stronie internetowej Www.rzeszow.ap.gov.pl/az 59/index.php, a

nastepnie poinformowaé Archiwum Pafistwowe w Rzeszowie o wypelnieniu spisu, na
co najmniej 2 tygodnie wczesniej przed zamierzonym przekazaniem materiatdw
archiwalnych.

. Zwickszy¢ rezerwe magazynowa na akta w archiwum zaktadowym.

W spisach zdawczo-odbiorezych oznaczyé pozycje wybrakowane lub przekazane do
archiwum pafnstwowego.

Ewidencje akt osobowych prowadzi¢ na rozszerzonych spisach zdawczo-odbiorczych
akt (wzér formularza jest dostgpny na stronie internetowej Archiwum Panstwowego w

Rzeszowie http://www.rzeszow.ap.gov.pl).

Zalecenia pokontrolne zawarte w pkt 1-4 nalezy wykona¢ w terminie do 31

grudnia 2014 roku, za$ w pkt 5 — realizowa¢ na biezaco.

Obowigzek realizacji powyzszych zalecen wynika z przepisow okreslonych w art.

6, art. 34, art. 35 w/w ustawy archiwalne;j.

Prosze o przedlozenie w terminie 30 dni od daty otrzymania mojego pisma

informacji o przystapieniu do realizacji zadan. O wykonaniu zalecen nalezy powiadomic

Archiwum Panistwowe w Rzeszowie Oddzial w Sanoku na pismie.
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