Prolokat kontroli przestrzegaria przepisow o panstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Gywlinego w Komarczy - Egz. nr .2«

Archiwum Padstwowe w Qddziat w Sanoku

" Rzeszowie ' :
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
5026 . 2017-10-23

Nr protokolu Data dokumentu

SromatzB

60 Sadowa 32
38-500 Sanok
|dentyfikator Adres
(systermowy)
- 05.421.31.2017 302
Znak sprawy Identyfikator aperatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawg prawng przeprowadzenia kentroli stanowi:art 28 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym |
archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506 z pdZn. zm.)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywitnego w Komanczy

Nazwa jednostki

Komaricza 166, 38-543 Komancza

Adres kontrolowanej jednostki

- 1946 -

Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego

jednostki
Wojewoda Podkarpacki
Organ nadrzedny/nadzorujacy
Statut
X Bk 2016-12-28
Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument
Prawo o aktach stanu cywilnego $2014-11-28

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

8809
identyfikator
systemowy
REGON KRS
- Marta Petryk . 1988
Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
nadzor
ut .Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszow
Adres organu nadzorujgcego
Regulamin organizacyjny
X tak 2012-11-05
Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne
Poprzednia nazwa Latz od - -do

Struktura opiera sig 0 jednoosobowe stanowisko pracy — kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Komariczy

Opis struktury organizacyjnef

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadio$ci X nie

W trakcie zmian X nie
crganizacyjnych




Protoladd kontroli przestrzegania przepiséw o parstwowym zasobie 4, Strora2z 8
archiwainym | archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Komarezy - Ege. v .2

Informacje o kontroli
Kontrola obejmujaca sprawdzenie warunkéw przechowywaniai zabezpieczania materiatéw archiwalnych obejmujaca akta stanu

cywilnego

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Joanna archiwista 95/2017 04.10.2017 04.10.2017 04.01.2018
Wajtowicz-
Cieciwa
Imig i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kentrolera stuzbowe kantrolera kontroi

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Marta Petryk - kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Komariczy

Imig | nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2017-10-17 2017-10-17 . -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatnief kontroli AP
Bodaszewski Jakub | 2015-04-21 kentrola problemowa archiwum urzedu stanu
cywilnego
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajqcej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki
0 Brak informacji
Uwagi
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiazujace w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnicne z archiwum X tak

kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna




Protokdt komtroli przestrzegaria przepisdw o panstwowym zasoble
archiwainym | archiwach w Urzad Stanu Cywlinego w Komanczy - Egz. nr 2. Srona3z8

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykezéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. nr 14, poz.
67 inr27, poz. 140) - zatacznik nr 1

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 . Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych
. rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organfzacji | zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. nr 14, poz.
C 67 inr27, poz. 140) - zatacznik nr 2

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 . Rozporzadzenie PrezesaRady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
- rzeczowych wykazdw akt oraz instrukgji w sprawie organizacil | zakeesu dzfatania archiwdw zaktadowych (Dz. U. nr 14, poz.
67 inr27, poz. 140) - zataczniknr 6

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw 0 panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzgdzania X papierowy
dokumentacjg

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego  » - hiwvym Akt Stanu Cywilnego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X 3k X nie

Dekumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dekumentacjza zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacja wiasna obejmuje ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw, skorowidze do ksigg oraz akta zbiorowe

QOpis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dekumentacja Bokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartegraficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacjz audialra Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizuakna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kat9g0:ia: 1946 2015 517 343

Data od Data do Ilo§€ w mb. ledn. arch.



Protokdl kortroll przestrzegania przepiséw o paiistwowym zasobie
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Aktowa kategoria
B

Data od Data do ileS¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B50”

Data od Datz do Ilosc w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategaria
“BE50"

Datz od Data do llo&¢ w mb. ledn, inw,

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BESQ" .
razem Data od Data do lles¢ w mb. Jedn.inw.

Materiaty archiwalne f lfosc jedn, arch.
podlegajgce przejeciu

przez archiwum Datz od Data do ltoéc mb,
panstwowe z

archiwum los¢ MB
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja odziedziczona obejmuje ksiegi urodzed, matzerstw i zgondw

Opis dokumentacji

X tak i X nie X nie X nie : X nie
Dekumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X . nie X nie “ X nie
Bokumentacjz audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aaovalateaortt 1794 1972 2.87 118

Pata od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria

wge
Data od Data do llos¢ w mb. Tedn. inw,
Aktowa kategoria _ : _ _ _
"B5O"
Data od Data do llos¢ wmb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ -
"BES0"
Data od Data do Itos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", *B50", "BE50"
razem Datz od Data do Hosc w mb. Jedn. inw.
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Materiaty archiwalne _ - - llosc¢ jedn. arch, _
podlegajgre przejeciv :

przez archiwum Data od Data do Ilos¢ mb. _
panstwowe z
archiwum Ilogc MB _
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak X nie X nie
Wykaz spiséw Spisy zdawczo- Spisy materialow archiwalnych  Spisy brakowanej dekumentacii Ewidencja
zdawczo- odblorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
cdbiorczych pafistwowego
Ostatnie przekazanie 54450508 0.0t 1 ~ 60/580 1883 1929
materiatow : C :
archiwalnych do : : :
. : 2015-05-08 - 0.02 1 60/510 1806 £ 1913
Archiwum : :
Pansiwowego : :
2015-05-08 :0.02 1 60/508 1865 - 1926
2015-05-08 £ 0.01 1 60/582 1863 1911
- 2015-05-08 0.03 2 60/581 - 1839 o 1924
2015-06-13 6.03 ' 1 60/508 1844 1913
2016-11-18  0.02 1 . 60/582 1854 1910
2017-02-17 0.03 : 2 : 66/1472 : 1878 1936
2017-02-17 0.0t 1 607580 1889 1935
2017-02-17 - 0.01 1 i 60/1659 1868 ; 1935
2017-02-17 0.03 1 L 60/581 1880 1916
Data przekazania Ilosc (mb.) Ilose . a.) Zespoly akt Daty od - - do
Inne $rodki _
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Marta Petryk UMOWa 0 prace bez kursu archiwalnego
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoficzenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Renata Kusy umowa o prace bez kursu archiwalnego
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztalcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,

wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

pietro 2 24.00 termometr

Usytuowanie {los¢ pomieszczen Powierzchnia {m? higrometr

WyposaZenie




Protokdt kortroti przesirzeganla e zepiséw o panstwowym 2asobie
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dobre

Warunki przechowywania

150

Rezerwa magazynowa {mb.)

Zbidr dokumentacdii obejmuje cgdtem:

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elekironiczna

w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
"BESO’ razem (ilos¢ w mb))

w tym kategoriz "A” (ilos¢ w mb)

w tym kategoria "B” (ilod¢ w mb}

w tym kategoria "A" {ile§¢ w mb))

w tym kategoria "B" {ilos¢ w mb.)

w tymn kategoria "A” (ilos¢ w mb))

w tym kategoria "B” (ilo¢ w mb)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn.
inw)
w tym kategoria "B (ilos¢ w jedn.
inw)
w tym kategoria "A" (ilo$¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "B" {ilo$¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "A” (itos¢ w jedn.
inw)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn.
inw.}
w tym kategoria "B” (ilos¢ w jedn.
inw.)

w tym kategoria "A" {ilcs¢ w MB)

w tym kategoria "B" {ilos¢ w MB)

gadnica

czujnik ognia i dymu

. rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi

ujernnymi czynnikamt

wtym
kategoria
“B" (llosc w
mb.}

wtym
kategoria
"B50" {ilosc
W mb.)

w tymt
kategoria
“BESO"
(ilosc w
mbp.)




Protokdl kortreli przestrzegania przepistw o parisiwowym zasable

archiwalnym | archiwach w Urzgd Stami Cywlinego w Komatiezy - Egz. nr & Swona7z8

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zakladoweqgo poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontrolf - Na zbiér dokumentacji sktadaja sie ksiggi urodzen, malzenstw, zgonow, skorowidze oraz akla

zbiorowe. Ksiggi oraz czgéc akt zbiorowych przechowywane sg w szafach zamykanych na klucze

- za$ pozostate akta zbiorowe znajdujg sie w szafie metalowej w malym pomieszczeniu obok. Stan

_fizyczny ksigg metrykalnych ogélnie jest dobry. Podjeto prace nad ich konserwacia, a nastgpnie te
dia kiérych uptynat okres przechowywania przekazano do archiwum panstwowego. Jedna ksiega
wskazana w zaleceniach pokenirolnych pozostata jeszcze do konserwagii ). ksiega urodzen,
malzeristw i zgondw wyznania greckokatolickiego z miejscowoéci Jawornik z lat 1868-1936 (sygn.
2/2012/10). W wyniku kontroli ustalong, ze dodatkowo do konserwac]i nadaja sig ksiggi: ksigga
urodzed wyznania greckokatolickiego z miejscowosci Komancza z fat 1892-1826 (sygn. 2/2012/12),
ksiega urodzen wyznania greckokatolickiego z miejscowosci Oslawica z lat 1888-1924 {sygn.
2/2012/24) oraz ksigga urodzen, matzenstw i zgondw wyznania greckokalelickiego z miejscowosci
Wislok Wielki z lat 1878-1933 (sygn. 2/2012/36}. Podjgto rowniez prace nad uszkodzonymi w
pozarze aklami zbiorowymi. ZaloZzono nowe bezkwasowe teczki, wladciwie opisano i

 chronologicznie ulozono. Mimo podjetych prac dokumentacja ta jest jednak nadal w zlym stanie,

- nadpalone akla sa suche i kruszejg przez co treéci zostajg bezpowrotnie utracone. Akia te nie

- nadajg sig do uzytkowania. Brak rownieZ ewidencji tych akl. W pidmie z dn. 19.12.2013 r. (znak:
USC.5362.160.1.2013} ztozono deklaracje cyt. , £ uwagi na widoczne élady dziatania pfesni akta

| poddane zostana w roku 2014 dezynfekcji w komorze prozniowej w Archiwum Paristwowym w
Przemyslu w zwigzku z tym w budzecie gminy na rok 2014 zostaly zaplanowane rodki finansowe
na ten cel”. Deklaracja ta nie zostata zrealizowana. Od 2015 r. prowadzony jest rejestr iemperatury i
witgotnosai, kidry w wiekszo$ci wskazuje na wlasciwe warunki przechowywania materiatow
archiwalnych. Temperatura w dniu kontroli wynosila 23°C za$ wilgotnosé 48%. W toku kontroki

. sprawdzono jednosiki o sygn. 2/2012/33, 2/2012/30, 2/2012/22, 2/2012/87, 2/2012/43 oraz
wszystkie ksiegi odziedziczone po parafiach greckokatolickich i rzymskokatolickich. Lokalem
archiwum akt jest poké) biurowy o powierzchni 20 m2 na Il pietrze zamykany na zamek oraz mate
pomieszczenie obok, wydziefone na akia zbiorowe (drzwi réwniez zamykane na zamek,
okratowane). W pokoju biurowym znajduje sie wyktadzina, kidre] usunigcie zalecono juz w 2009+,
(nasz znak; 402-5/09},

© M. in.: cpis ustalonego wwyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowcsci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oscb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokenanych ustalen.

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrelnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli Opis

Pkt 1 zrealizowano z wyjgtkiem konserwacji ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw dla miejscowosci fawornik z
tat 1868-1936, pkt 2 zrealizowano czesciowo - brak ewidencji akt zbiorowych, pkt 3 zrealizowano za28 pkt 4
nie zostat zrealizowany .

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowiske X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen
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0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

omandion BA A LOMKE

Soudk  clu. 8310400

miejscowosc i data miejscowosc i data

kierownik jednostki kontrolowanej przeprowadzajgcy kontrole

Zataczniki [los¢: 0
o Brak

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parnstwowe w Rzeszowie



