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Woéjta Gminy Komancza AY
zdnia 31 pazdziernika 2017 \ \
\

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Komanczy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz.U.z 2015 poz. 1515 z p6zn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Komanczy z dnia 5 listopada 2012 roku
stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 69/2012 Wéjta Gminy Komancza z dnia 5 listopada
2012 roku (z péZniejszymi zmianami) wprowadza sie nastepujace zmiany:

§ 12 otrzymuje brzmienie:
,Do kompetencji Skarbnika nalezy”:

1.

N Lh

Powierzam Pani obowigzki i odpowiedzialno$¢ w zakresie:
1) Prowadzenia rachunkowosci jednostki,
2) Wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi,
3) Dokonywania wstepnej kontroli:
a) Zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) Kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych.

. Przygotowanie projektu i realizacja budzetu Gminy w zakresie finansowo - ksiegowym,
. Przekazywanie komodrkom organizacyjnym Urzedu oraz gminnym jednostkom

organizacyjnym wytycznych do opracowania niezbednych informacji zwiazanych z
projektem budzetu,

. Opracowywanie przepisow wewnetrznych dotyczacych gospodarki finansowej oraz

instrukcji obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych,

. Kontrasygnata czynnosci prawnych powodujacych zacigganie zobowigzan,
. Opiniowanie decyzji wywotujacych skutki finansowe dla budzetu,
. Opracowywanie okresowych analiz i sprawozdan o sytuacji finansowej gminy i zgtaszanie

swoich propozycji Wéjtowi i Radzie,

Nadzorowanie i koordynowanie wykonania zadan gminy w zakresie:

a) rachunkowosci budzetowej,

b) ewidencji majgtku komunalnego,

c) sprawozdawczosci budzetowej,

d) kontroli dziatalnosci finansowej gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek
pomocniczych,

e) realizacji dochodow i wydatkéw budzetowych.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Opracowywanie projektéw uchwat Rady oraz zarzadzen Wéjta w sprawie budzetu gminy i

jego zmian,

Sporzadzanie okresowych sprawozdan do RIO, UW, KBW,

Sporzadzanie wieloletnich i rocznych programow inwestycyjnych gminy przy wspotpracy

z Sekretarzem oraz pracownikiem ds. inwestycji gminnych i zarzgdu drogami,

Opracowywanie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy,

Ksiegowanie budzetu gminy (organu).

Nadzorowanie i kontrolowanie prawidtowosci realizacji budzetu oraz opracowywanie

informacji rocznych i pétrocznych sprawozdan z wykonania budzetu, celem przedtozenia

ich Radzie i wydania opinii przez RIO,

Przestrzeganie terminowego regulowania naleznosci na rzecz dostawcéw, wykonawcow

robét, ustug zleconych itp.

Przechowywanie umow z dostawcami, wykonawcami robét, ustug zleconych, itp.

Zapewnienie wiasciwego obiegu dokumentéw finansowych,

Koordynowanie i nadzorowanie przeprowadzania inwentaryzacji Srodkoéw trwatych

zgodnie z instrukcja,

Przygotowywanie niezbednych dokumentéw do zaciggania przez gmine kredytow,

pozyczek, udzielania poreczen, gwarancji bankowych itp.

Lokowanie wolnych $rodkéw na rachunkach bankowych,

Wspétdziatanie i nadzér w sporzadzaniu wnioskéw o pozyskiwanie $rodkéw

pozabudzetowych w tym réwniez Srodkéw unijnych, w dalszej czeéci prowadzenie kontroli

merytoryczno-finansowej, az do ostatecznego rozliczenia,

Naliczanie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

Zatatwianie w moim imieniu wszystkich spraw administracyjnych, do ktérych maja

zastosowanie przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,

w tym do wydawania decyzji, postanowien i zaSwiadczen.

Koordynowanie, nadzorowanie i kontrolowanie pracownikéw podlegtych Skarbnikowi,

Prowadzenie polityki personalnej podlegtych pracownikéw, w tym:

a) Ustalanie szczegétowego zakresu czynnosci pracownikow,

b) Ocena okresowa podlegtych pracownikéw oraz sktadanie wnioskéw w sprawie ich
nagradzania lub naktadania kar,

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Woijta,

§ 2.




