WOJT GMINY

Ko%ﬂ%ﬁm Zarzadzenie nr 52,2018
woj. P Wojta Gminy Komaiicza
z dnia 30 lipca 2018

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Komanczy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 2018.994 z p67n. zm.)

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Komariczy z dnia 5 listopada 2012 roku
stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr 69/2012 Wéjta Gminy Komaricza z dnia 5 listopada
2012 roku (z pézniejszymi zmianami) wprowadza sie nastepujgce zmiany:

W § 6 skresla si¢ pkt 17

§ 6 pkt 18 otrzymuje brzmienie:
»Stanowisko ds. ksiggowo$ci podatkowej i ksiegowosci odpadéw komunalnych - Kp”

§ 27 skreéla sig

§ 28 otrzymuje brzmienie:
»Do zadan stanowiska pracy ds. ksiegowosci podatkowej i ksiggowosci odpadéw komunalnych
nalezy:”

W zakresie ksiggowosci podatkowej:

1) Prowadzenie ksiggowosci w zakresie podatkéw, oplat lokalnych oraz z tytulu czynszu
dzierzawnego na grunty stanowigce wlasno$é gminy i prowadzenie kontroli w tych zakresach.

2)  Egzekucja naleznosci podatkowych w ramach podatku: rolnego, lesnego, od nieruchomoéci
oraz od $rodkéw transportowych, a w szczegélnosei:

e Ksiggowanie wplat lacznego zobowigzania pienieznego,

e Wystawianie upomnien podatnikom i wezwan do zaplaty dla 0s6b, ktére nie uiscity
naleznosci podatkowych i oplat w obowigzujacych terminach,

* Wystawianie tytuléw wykonawczych za nie uiszczenie w terminie podatkow i
oplat, sporzadzanie ~wykazow wystawionych tytulow wykonawczych,
przekazywanie ich do Urz¢du Komorniczego i nadzoér nad egzekucja,

3)  Rozliczanie inkasa soltyséw w zakresie podatkéw lokalnych oraz inkasentow oplaty targowej
i miejscowej,

4)  Naliczanie naleznego wynagrodzenia za inkaso dla soltyséw ze zobowigzan pienieznych wsi,

5)  Prowadzenie ksiggowosci dochodéw z tytutu oplaty skarbowej i innych dochodéw z Urzedu
Skarbowego.

0)  Prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej dochodéw z tytulu podatkow i optat lokalnych oraz
czynszow dzierzawnych za grunty stanowigce wiasno$¢ gminy.

7)  Pobieranie oplaty skarbowej i rozliczanie jej w banku co najmniej raz na koniec kazdego
miesigca.




W zakresie ksiegowodci odpadami kemunaiymi:

1)

2)

3)
4)
3)
6)

7

8)
)

Prowadzenie rejestréw  wlagcicieli nieruchomosci zamieszkanych objetych systemem

gospodarki odpadami komunalnymi.

Przyjmowanie, weryfikacja i wprowadzenie do systemu deklaracji o wysokogci oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

Ksiggowanie dochodéw z oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Ksiegowanie wydatkéw systemu gospodarowania odpadami komunalnymi.

Windykacja naleznosci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Rozliczanie inkasa soltyséw oraz inkasentéw oplaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi.

Naliczanie naleznego wynagrodzenia za inkaso dla soltys6w i inkasentéw z oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

Prowadzenie sprawozdawczosci finansowej (dochody i wydatki) w zakresie gospodarowania
odpadami komunalnymi.

Prowadzenie Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej.

§ 31 otrzymuje brzmienie:
»Do zadar stanowiska pracy ds. ochrony $rodowiska i gospodarki komunalnej nalezy:”

W zakresie ksztaltowania i ochrony §rodowiska:

1)

5)
6)

7)

8)

9)

Opracowanie i realizacja programéw udzielania dotacji dla oséb fizycznych w zakresie
wspierania zadari majgcych na celu ochrone $rodowiska.

Sporzadzanie i przyjmowanie sprawozdan, projektéw, programéw i analiz z zakresu ochrony
srodowiska i gospodarki komunalnej, m.in. w zakresie prac geologicznych, gémiczych,
hydraulicznych, opiniowanie wnioskéw o uznanie laséw za ochronne.

Przygotowywanie i weryfikacja projektéw uchwat rady gminy z zakresu ochrony $rodowiska,
Prowadzenie dziatalnosci edukacyjnej, informacyjnej i promocyjnej w dziedzinie ochrony
Srodowiska.

Prowadzenie rejestru informacji o $rodowiska.

Udostgpnianie zainteresowanym informacji o $rodowisku i jego ochronie, bedacych
w posiadaniu urzedu. '

Opracowanie i aktualizacja programéw i innych dokumentéw planistycznych 7z zakresu
ochrony $rodowiska, m.in. gminnego Programu ochrony $rodowiska oraz nadzér nad jego
realizacja,

Prowadzenic kontroli i wizji terenowych z zakresu ochrony Srodowiska, pozostajgcych
w kompetencji Wojta Gminy Komaricza.

Wspéludzial w sporzadzaniu wnioskéw na dofinansowanie inwestycji z zakresu ckologii,
ochrony wéd, powietrza.

W zakresie pospodarowania zasobami przyrody:

1
2)

Wydawanie zezwolen na usuwanie badZ przesadzanie drzew i krzewow, uzyskiwanie opinii
niezbgdnych do wydawania przedmiotowych decyzji.

Wymierzanie oplat i kar za niszezenie lub usuwanie drzew i krzewow bez wymaganych
zezwolen.



3)

4)
3)

6)

7)
8)

Sprawowanie kontroli nad prowadzeniem wycinek i nasadzen zastgpczych wlasnych oraz
nakazanych w wydanych decyzjach administracyjnych.

Gospodarowanie zasobami lesnymi Gminy Komaricza.

Posredniczenie w sprawach dotyczacych laséw prywatnych pomiedzy ich wlasciciclami
a Starostwem Powiatowym w Sanoku

Wykladanie do publicznego wgladu projektu uproszczonego planu wzadzenia lasu
z powiadomieniem o tym fakcie prywatnych wiascicieli lasow.

Prowadzenie spraw z zakresu ustanawiania i uttzymywania form ochrony przyrody.
Prowadzenie spraw zwigzanych z chronionymi gatunkami roélin i zwierzat oraz Zywymi
zwierzetami dzikimi znajdujgcymi sie poza obwodami towieckimi.

W zakresic wprowadzania do $rodowiska substancii lub energii, ochrony przed halasem:

1)

Rozlicznie oplat za korzystanie ze srodowiska.

W zakresie ochrony wéd i gospodarowania wodami:

1

2)
3)

Rozstrzyganie spraw zwigzanych ze zmianami stosunkéw wodnych na gruncie oraz
odprowadzaniu wod i $ciekéw na grunty sasiednie.

Przyjmowanie dokumentacji hydrogeologicznej.

Przyjmowanie dokumentacji geologiczno-inzynierskiej

W zakresie ochrony powierzchni ziemi:

1)

Opiniowanie planéw rekultywacji gruntéw.

W zakresie gospodarowania zloZzami i kopalinami;

1)
2)

Opiniowanie planéw ruchu zakladéw gérniczych.
Opiniowanie i uzgadnianie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin
pospolitych.

W zakresie gospodarki komunalnej:

1)

2)

3)

Prowadzenie spraw w zakresie swiadczenia dla ludnosci ustug zbiorowego zaopatrzenia
wwode 1 zbiorowego odprowadzania $ciekéw, m.in. weryfikacja taryf zbiorowego
zaopatrzenia w wode i odprowadzania $ciekdw,

Wydawanie zezwoleni na opréznianie zbiornikéw bezodplywowych i transport nieczystodci

cieklych.
Prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodplywowych, przydomowych oczyszczalni Sciekéw

oraz przylaczy kanalizacyjnych.



4)

Inne:

;

2)
3)

4)
5)

6)

Koordynacja i nadzér nad przygotowaniem publicznych urzgdzen zaopatrzenia w wode do ich
funkcjonowania w warunkach specjalnych.

Prowadzenie spraw wynikajagcych z zakresu przepiséw prawa: m. in. prawa ochrony
srodowiska; ustawy o wudostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoleczeristwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na $rodowisko; ustawy
o ochronie przyrody; prawa wodnego; prawa geologicznego i gérniczego; ustawy o lasach.
Wspolpraca 2z organami administracji publicznej, ochrony $rodowiska i innymi
w zakresie ochrony $rodowiska.

Planowanie wykorzystania §rodkéw z budzetu gmin przeznaczonych na ochrone srodowiska,
przyrody i gospodarki wodne;j.

Weryfikacja merytoryczna wydatkow w zakresie ochrony $rodowiska.

Opracowywanie materiatow dotyczacych ochrony $rodowiska na strong internetowg Gminy
Komancza.

Obstuga zadan podejmowanych przez Wojta Gminy Komarncza jako wspélnika Gminnego
Przedsi¢biorstwa Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Komanczy".

W zakresie gospodarki odpadami:

D
2)
3)
4)
5)
6)
7
8
9)
10)
11)

12)

Prowadzenie spraw zwigzanych z wdrozeniem i funkcjonowaniem systemu odbierania
odpadéw komunalnych na terenie gminy.

Nadzér nad funkcjonowaniem systemu gospodarki odpadami komunalnymi w Gminie
w Komaricza oraz prawidlowoscig realizacji umowy na odbieranie odpadéw komunalnych.
Prowadzenie kontroli uméw na odbieranie odpadéw komunalnych zawartych przez wlagcicieli
nieruchomosci, ktérzy nie sg zobowigzani do ponoszenia oplat za gospodarowanic odpadami
komunalnymi na rzecz gminy.

Prowadzenie rejestru dzialalnodci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunainych.
Wydawanie nakazoéw w sprawie usuwania odpadéw skladowanych w miejscach do tego
nieprzeznaczonych.

Opiniowanie programéw gospodarki odpadami opracowanych przez wytwércéw odpadéw
niebezpiecznych.

Prowadzenie spraw wynikajgcych z zakresu przepiséw prawa: m. in.: ustawy o odpadach,
ustawy o ufrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

Nadzér nad przestrzeganiem Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku w Gminie
Komarcza.

Przygotowywanie i weryfikacja projektéw uchwat rady gminy z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi i utrzymania czystosci i porzadku.

Prowadzenie sprawozdawczodei w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi
i utrzymania czysto$ci i porzgdku (za wyjatkiem finansowego sprawozdania).

Wspdlpraca z organami administracji publicznej, ochrony s$rodowiska i innymi w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi i utrzymania czystodei i porzadku.

Prowadzenie kampanii informacyjnej w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi i
utrzymania czystodci i porzadku.




13)  Opracowanie i aktualizacja programéw i innych dokumentéw planistycznych z zakresu
gospodarowania odpadami komunalnymi i utrzymania czystosci i porzadku.

14)  Udostgpnianie i udzielanie informacji dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi i
utrzymania czystosci i porzadku oraz prowadzenie stosownych rejestrow.

15)  Opracowywanie —materialow dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi
i utrzymania czystosci i porzadku, na stronie internetowej Gminy Komaricza.

§ 2.
Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Gminy w Komanczy otrzymuje nowe brzmienie

zgodnie z zafgcznikiem Nr 1 do zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
w Komarnczy.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




