. , Protokot 9/2017

Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Komancza z kompleksowej kontroli prawidlowosci przeprowadzenia
wszystkich ogloszen ofertowych, zapytan ofertowych i zapytan o cen¢ w latach 2015 i 2016. w zakresie
legalnos$ci, gospodarnosci, rzetelnosci i celowosci.

Nazwa i adres kontrolowanego podmiotu

Stanistaw Bielawka Wojt Gminy Komavicza, 38-543 Komancza
166

Imiona i nazwiska kontrolujgcych

Zespol kontrolny Komisji Rewizyjnej w skiadzie:
Iwona Szatkowska — Macko
Kazimierz Hnat

Data kontroli

30.11.2017

Przedmiot kontroli

Kompleksowa kontrola prawidlowosci przeprowadzenia
wszystkich ogloszen ofertowych, zapytan ofertowych
i zapytan o cen¢ w latach 2015 i 2016.

Imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego
podmiotu

Stanistaw Bielawka

Kontrola odbylta si¢ w dniu 30.11.2017r w siedzibie Urzegdu Gminy w Komarnczy, poczatek kontroli godz.

L (i

Zespot kontrolny poprosit kazdego pracownika o przedstawienie i omowienie:
- stosowanego trybu ogloszen ofertowych, zapytan ofertowych 1 zapytan o cene,

- przedstawienie formularzy ofert,
- WZOru umowy,

- informacji o kryteriach wyboru najkorzystniejszej oferty.

Informacji i wyjas$nien w czasie kontroli udzielali:

1. Pani Justyna Wawrzaszek - Stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego gminy

i gospodarki gruntami.

Rok 2015 zapytanie ofertowe:

A. ,, Wykonanie, opracowanie zalozen do planu energetycznego zaopatrzenie w cieplo, energie
elektryczng i paliwa gazowe oraz Planu Gospodarki Niskoemisyjnej dla gminy Komarncza”

- zapytanie zostalo rozestane do 11 oferentow,
- zapytanie zawieralo caly opis, kwote, termin wykonania, nazwg i adres oferenta oraz data, do kiedy

ma by¢ ztozona oferta.

Na zapytanie wptynelo 3 oferty, kryterium wyboru oferty byla najnizsza cena.
Oferenci zostali zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty i podpisaniu umowy.

Wybrana oferta: Bio San Czekanski, cena:14.800,00

2. Pan Bogdan Wiktor - Stanowisko ds. inwestycji gminnych i zarzagdu drogami.

Rok 2015 zapytanie ofertowe:

A. ,, Przebudowa drogi wewnetrznej rolniczej km 0+ 650do 1 + 1015 ,,



Zapytanie ofertowe zostato zawieszone na BIP Komancza. Na zapytanie ofertowe wptyneto 5 ofert,
kryterium wyboru oferty najnizsza cena.

Wybrana oferta FHU WIKTORI A Gruszka Piotr, cena: 33.189,25
B. ,,Remont drogi wewnetrznej nr. Dz. 37/7,37/15 w Rzepedzi wsi”

Zapytanie wystane do 4 firm, kryterium wyboru oferty najnizsza cena.
Wybrana oferta: Firma Stanley Stanislaw Len Nadolany, cena: 25.592,75

C. ,,Remont drogi nr dz. ewidencyjnej 263 w miejscowosci Kulaszne w km 0+100 — 1+200 wraz z
remontem przepustu w km 0+930"

Zwrocono si¢ do 3 wykonawcow i zawieszono na stronie internetowej Gminy Komancza
Wplyngtlo 4 oferty, kryterium wyboru cena — 100%

Wybrana oferta: Mar — Bud Marcin Gorzkowski Nadolany 84, cena: 87.846,60

D. ,Uslugi zwiqzane z utrzymaniem zimowym drog, placow, parkingow i chodnikow na terenie
Gminy Komancza w sezonie zimowym 2015/2016”

Kryterium wyboru najniZsza cena.
Rok 2016 zapytanie ofertowe:

A. ,Przebudowa drogi wewnetrznej rolniczej od km 0+550 do km 0+650 oraz Km 2+205 — 2+605
w miejscowosci Nowy Lupkow (nr dz. 30, 33/10,55/1,56/1) ,,

Zapytanie zawieszone na stronie internetowe;j, kryterium wyboru oferty najnizsza cena.

Wybrano ofertg: Uslugi Transportowe Budowlane i Handel Wladyslaw Czekierda Komancza
94 cena - 47.060,78

B. |, Uslugi zwiqzane z utrzymaniem zimowym drog, placow, parkingow i chodnikow na terenie
Gminy Komancza w sezonie zimowym 2016/2017”

Zapytanie umieszczone na stronie internetowej Gminy Komancza oraz na tablicy ogloszen Urzedu
Gminy Komancza, kryterium wyboru najnizsza cena.

3. Pani Maria Hrynczuk -Stanowisko ds. ochrony srodowiska,
Rok 2016 zapytania ofertowe:

A. ,,Odbior, transport i unieszkodliwienie wyrobow zawierajqcych azbest z terenu Gminy
Komancza”

Rozeznanie rynku, ktore firmy si¢ tym zajmuja, zapytanie wyslane do 3 firm listownie
i mailowo. Oferta wplynela tylko od jednej firmy, kryterium wyboru cena — 98%, termin
platnosci faktury — 2%, przyjeto takie kryteria gdyz zadanie realizowane jest z dotacji.

Wybrano ofert¢: Przedsigbiorstwo Uslugowo — Budowlane T- tel Tomasz Wieczorek, Bielsko —
Biala

4. Pan Andrzej Ferenc - Stanowisko ds. gospodarki nieruchomos$ciami mienia komunalnego.
Rok 2016 zapytania ofertowe:

A. ,Jednorazowa dostawa oleju opalowego lekkiego dla potrzeb ogrzewania budyvnku Urzedu

/@ '\‘\Gminy Komaricza i budynku Remizy OSP w Komanczy”
o
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Zapytanie wywieszone na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Komancza i stronie internetowe;j.
Wplynely 3 oferty, kryterium wyboru oferty najnizsza cena.

Wybrano ofert¢ ARGE Paliwa Sp. z o.0. z siedzibg w Krakowie, warto$é zaméwienia 21.120 ,00
netto.

Po udzieleniu informacji na temat roku 2016 Pan Andrzej Ferenc udal si¢ na przetarg,
a zespolowi kontrolnemu dostarczyl zalacznik nr 1, ktéry dolaczony zostal do protokohu.

S. Pani Halina Dabrowska - Stanowisko ds. rolnictwa, ochrony zdrowia i ewidencji dzialalnosci
gospodarczej Gminy Komancza.

Na stanowisku realizowane sg zakupy materialéw biurowych, herbaty, $rodki czystosci, cze$é¢ zadan
zakupowych z funduszy soteckich.

Rozeznanie rynku, wysylanie zapytan mailowo do konkretnych hurtownikow, kryterium wyboru
najnizsza cena, rozeznanie rynku i rozmowy telefoniczne. Zatacznik do protokotu Nr 2

Czlonkowie zespohu kontrolnego po zapoznaniu si¢ z dokumentacjg i udzielonymi wyjasnieniami
zakonczyli kontrolg.

Na tym protokot zakonczono.

Data i podpis osoby kontrolowanej ) Podpisy czlonkéw komis_;i:

e disr /) bl . ol

Pouczenie.
W przypadku odmowy podpisania protokofu przez kierownika kontrolowanego podmiotu. jest on obowiqzany do zlozenia w terminie 3 dni od

daty odmowy — pisemnego wyjasnienia jej przyczyn. Wyjasnienie sklada si¢ na rece Przewodniczqcego Komisji Rewizyjnej.
Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zloZy¢ na rece Przewodniczqcego Rady uwagi dotyczqee kontroli i jej wynikow w terminie 7 dni od
daty przedstawienia kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokofu pokontrolnego do podpisania.

Zalqcezniki:
/. Informacja do przygotowanych dokumentéw dotyczacych kontroli w zakresie przeprowadzenia wszystkich ogloszen ofertowych, zapytan

ofertowych i zapytan o ceng w latach 2015 i 2016, na stanowisku Gospodarka Gruntami Gminy Komancza.
2. Dotyczy kontroli w zakresie przeprowadzenia ogloszen ofertowych, zapytan ofertowych i zapytan o cene w latach 2015 i 2016.Stanowisko ds.
rolnictwa, ochrony zdrowia i ewidencji dziatalnosci gospodarczej Gminy Komancza

Protokd! sporzqdzono w trzech jednobrzmiqcych egzemplarzach, z ktorych po jednym doreczono Przewodniczqcemu Rady Gminy, Przewodniczqcemu Komisji
Rewizyjnej Rady Gminy oraz Wéjtowi Gminy Komarc:za.
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Komancza, dnia 28.11.2017 .

Dotyczy do kontroli w zakresie przeprowadzenia ogloszen ofertowych,
zapytan ofertowych i zapytan o cene w latach 2015 i 2016

Stanowisko ds. rolnictwa, ochrony zdrowia i ewidencji dziatalnosci
gospodarczej Gminy Komancza

2015 rok

Do 18 listopada 2015 roku obowigzywato Zarzadzenia Nr 89/10 Wojta Gminy
Komancza z 31.12.2010 roku w sprawie zasad realizacji wydatkéw z budzetu gminy
Komancza - wydatki realizowane byty na podstawie z ustawy o zaméwieniach
publicznych.
Zgodnie z pkt 2 zarzadzenia w przypadku zamowien publicznych o warto$ci 14 000
EURO realizowanych w trybie art. 4 punkt 8 ustawy o zaméwieniach publicznych
stosowano zasady: - jezeli warto$¢ zamdwienia nie przekroczyta 25 tys. ztotych
to o formie zamowienia decydowat pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje zadania:
- telefoniczne rozeznanie cen rynkowych — przy wyborze oferty decydowata

cena.
Na fakturach obowiazywata pieczatka dot. zam. publicznych z tzw. ,wolnej reki”, na
ktérej stawiat parafke pracownik merytorycznie odpowiedzialny.

W przypadku, jezeli warto$¢ zamowienia byt rowna, lub przekraczata kwote 25 tys.
ztotych — forme udzielenia zamowienia kazdorazowo pracownik odpowiedzialny za
zadanie uzgadniat z wojtem, zastepcg wojta lub skarbnikiem gminy.

Na w/w stanowisku zakupu artykutéw dokonywano z wolnej reki.

Jt Voo
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Gn.7021.153.2017 Komancza, dnia 29.11.2017 r.

Informacja do przygotowanych dokumentow dotyczacych kontroli w zakresie przeprowadzenia
wszystkich ogloszen ofertowych, zapytan ofertowych i zapytan o cene w latach 2015 i 2016,
na stanowisku Gospodarka Gruntami Komunalnymi Gminy Komancza

W roku 2015 do wejscia w zycie Zarzadzenia Nr 92/15 Wéjta Gminy Komancza z dnia
18 listopada 2015 r. przy realizacji zadan zwiazanych ze zlecaniem przegladow czy remontow obiektow
budowlanych stanowiacych mienie komunalne Gminy Komaricza stosowano Zarzadzenie Nr 89/10
Woéjta Gminy Komaiicza z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie zasad realizacji wydatkéw 7 budietu
Gminy Komaricza, tj. wartos¢ zlecanych przegladow czy remontéw nie przekraczala kwoty 25.000,00
zt i o formie udzielenia zaméwienia decydowat pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
zadania, zgodnie z §1 cytowanego wyzej Zarzadzenia.

Na stanowisku ds. gospodarki gruntami komunalnymi Gminy Komarncza w roku 2015 (od
18.11.2015 r.) i 2016 przeprowadzono dwa postepowania dotyczace zapytan ofertowych zgodnie z
regulaminem wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 92/15 Wéjta Gminy Komancza z dnia 18 listopada
2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwier o wartosci nie przekraczajgeej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 Euro, tj.:

1) w roku 2016 przeprowadzono procedurg zapytania ofertowego dotyczacego Jednorazowej dostawy
oleju opatowego lekkiego dla potrzeb ogrzewania budynku UG Komarncza i budynku Remizy OSP
w Komarnczy.

2) w roku 2016 przeprowadzono procedurg¢ zapytania ofertowego dotyczacego wyceny nieruchomosci
stanowigcych mienie komunalne gm. Komarcza, a przeznaczonych do obrotu prawnego (sprzedaz,
zakup, itp.).

Pozostale czynnosci zwigzane z zarzadem nieruchomosciami odbywaty si¢ na podstawie Rozdziatu
IV, §7, ust. 3 ww. Zarzadzenia, tj.:

1) Okresowa ocena roczna stanu technicznego budynkéw bedacych wlasnoscia Gminy Komarncza —
kwota nie przekraczajaca 3.000,00 Euro.

2) Okresowa ocena roczna stanu technicznego obiektow budowlanych (placéw zabaw i skwerow),
bedacych wiasnosciag Gminy Komancza - kwota nie przekraczajaca 3.000,00 Euro.

3) Badanie skutecznosci samoczynnego wylgczenia urzadzen elektrycznych oraz opornosci izolacji
urzadzen elektrycznych w budynkach komunalnych Gminy Komancza - kwota nie przekraczajgca
3.000,00 Euro.

4) Przeglad gasnic w budynku Urzedu Gminy w Komarczy - kwota nie przekraczajaca 3.000,00 Euro.

5) Okresowa kontrola sprawdzania ciagéw oraz czyszczenia przewodow kominowych i wentylacyjnych
w budynkach bedacych wiasnoscig Gminy Komarncza - kwota nie przekraczajaca 3.000,00 Euro.

6) Przeglad okresowy, konserwacja i serwisowanie kottéw olejowych w budynku Urzedu Gminy w
Komanczy - kwota nie przekraczajaca 3.000,00 Euro. 550,00 z} netto za przeglad posezonowy.

7) Zlecanie remontéw obiektéw budowlanych stanowiacych whasnosé gminy Komancza w okresie
obejmujacym lata 2015 — 2016 przy kwocie nie przekraczajacej 3.000,00 Euro.

Czynnosci zwigzane z przeglagdami (pkt. od 1 do 6) i remontami pkt 7 podejmowane byly na podstawie
rozeznania cenowego przeprowadzonego telefonicznie.
Przygotowat:

insp. T@;{uc /
//J /’ |~






Komancza, dnia 28.11.2017 r.

Dotyczy do kontroli w zakresie przeprowadzenia ogtoszen ofertowych,
zapytan ofertowych i zapytan o cene w latach 2015 i 2016

Stanowisko ds. rolnictwa, ochrony zdrowia i ewidencji dziatalnosci
gospodarczej Gminy Komancza

2015 rok

Do 18 listopada 2015 roku obowigzywato Zarzadzenia Nr 89/10 Wojta Gminy
Komaricza z 31.12.2010 roku w sprawie zasad realizacji wydatkéw z budzetu gminy
Komarncza - wydatki realizowane byty na podstawie z ustawy o zaméwieniach
publicznych.
Zgodnie z pkt 2 zarzadzenia w przypadku zamoéwien publicznych o wartosci 14 000
EURO realizowanych w trybie art. 4 punkt 8 ustawy o zaméwieniach publicznych
stosowano zasady: - jezeli warto$¢ zamowienia nie przekroczyta 25 tys. ztotych
to o formie zamdwienia decydowat pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje zadania:
- telefoniczne rozeznanie cen rynkowych — przy wyborze oferty decydowata

cena.
Na fakturach obowigzywata pieczatka dot. zam. publicznych z tzw. ,wolnej reki”, na
ktorej stawiat parafke pracownik merytorycznie odpowiedzialny.

W przypadku, jezeli wartos¢ zamowienia byt réwna, lub przekraczata kwote 25 tys.
ztotych — forme udzielenia zamowienia kazdorazowo pracownik odpowiedzialny za
zadanie uzgadniat z wojtem, zastepca wojta lub skarbnikiem gminy.

Na w/w stanowisku zakupu artykutéw dokonywano z wolnej reki.

Jt DetroS
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Gn.7021.153.2017 Komarncza, dnia 29.11.2017 r.

Informacja do przygotowanych dokumentéw dotyczacych kontroli w zakresie przeprowadzenia
wszystkich ogloszen ofertowych, zapytan ofertowych i zapytan o cene w latach 2015 i 2016,
na stanowisku Gospodarka Gruntami Komunalnymi Gminy Komarcza

W roku 2015 do wejscia w zycie Zarzadzenia Nr 92/15 Wéjta Gminy Komancza z dnia
18 listopada 2015 r. przy realizacji zadan zwigzanych ze zlecaniem przegladow czy remontdw obiektow
budowlanych stanowigcych mienie komunalne Gminy Komaricza stosowano Zarzadzenie Nr 89/10
Wojta Gminy Komanicza z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie zasad realizacji wydatkoéw z budietu
Gminy Komaricza, tj. wartos¢ zlecanych przegladéw czy remontéw nie przekraczata kwoty 25.000,00
zt i o formie udzielenia zaméwienia decydowat pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
zadania, zgodnie z §1 cytowanego wyzej Zarzadzenia.

Na stanowisku ds. gospodarki gruntami komunalnymi Gminy Komancza w roku 2015 (od
18.11.2015 r.) i 2016 przeprowadzono dwa postepowania dotyczace zapytan ofertowych zgodnie z
regulaminem wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 92/15 Wéjta Gminy Komancza z dnia 18 listopada
2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwieri o wartosci nie przekraczajgcej
wyraZonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 Euro, tj.:

1) w roku 2016 przeprowadzono procedure zapytania ofertowego dotyczacego jednorazowej dostawy
oleju opatowego lekkiego dla potrzeb ogrzewania budynku UG Komarncza i budynku Remizy OSP
w Komanczy.

2) w roku 2016 przeprowadzono procedure zapytania ofertowego dotyczacego wyceny nieruchomosci
stanowiacych mienie komunalne gm. Komaricza, a przeznaczonych do obrotu prawnego (sprzedaz,
zakup, itp.).

Pozostale czynnosci zwigzane z zarzadem nieruchomosciami odbywaty si¢ na podstawie Rozdziatu
IV, §7, ust. 3 ww. Zarzadzenia, tj.:

1) Okresowa ocena roczna stanu technicznego budynkow bedacych wlasnoscig Gminy Komancza —
kwota nie przekraczajaca 3.000,00 Euro.

2) Okresowa ocena roczna stanu technicznego obiektéw budowlanych (placow zabaw i skweréw),
bedacych wiasnoscia Gminy Komancza - kwota nie przekraczajaca 3.000,00 Euro.

3) Badanie skutecznosci samoczynnego wylaczenia urzadzen elektrycznych oraz opornosei izolacji
urzadzen elektrycznych w budynkach komunalnych Gminy Komarcza - kwota nie przekraczajaca
3.000,00 Euro.

4) Przeglad gasnic w budynku Urzgdu Gminy w Komarnczy - kwota nie przekraczajaca 3.000,00 Euro.

5) Okresowa kontrola sprawdzania ciagdw oraz czyszczenia przewodéw kominowych i wentylacyjnych
w budynkach bedacych wiasnosciag Gminy Komancza - kwota nie przekraczajaca 3.000,00 Euro.

6) Przeglad okresowy, konserwacja i serwisowanie kotlow olejowych w budynku Urzedu Gminy w
Komarczy - kwota nie przekraczajaca 3.000,00 Euro. 550,00 zi netto za przeglad posezonowy.

7) Zlecanie remontéw obiektow budowlanych stanowigcych wilasnosé gminy Komarncza w okresie
obejmujgcym lata 2015 — 2016 przy kwocie nie przekraczajacej 3.000,00 Euro.

Czynnoéci zwigzane z przegladami (pkt. od 1 do 6) i remontami pkt 7 podejmowane byly na podstawie
rozeznania cenowego przeprowadzonego telefonicznie.
Przygotowat:

insp. %c






