WOJT GMINY
KOMANCZA
woj. guik;ﬁ‘rpd(iki" Zarzadzenie nr 41/2020
Wéjta Gminy Komancza
z dnia 30 marca 2020

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢edu Gminy w Komanczy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
2019.506)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Komanczy z dnia 12 sierpnia 2019 roku
stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia Nr 90/2019 Wéjta Gminy Komancza z dnia 12 sierpnia 2019
roku wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

§4 pkt. 2 ppkt. 20 otrzymuje brzmienie: Informatyk- If !
§4 pkt. 2 ppkt. 7 otrzymuje brzmienie: Stanowisko ds. infrastrukturalnych i zarzgdu dogami — Ig |
§4 pkt. 2 ppkt. 23 otrzymuje brzmienie: Inspektor Ochrony Danych — IOD
W §23 skresla si¢ pkt.1b, 1c %
§12 otrzymuje brzmienie: Do zadan i kompetencji Informatyka nalezy: f
1)obstuga informatyczna Urzedu, |
2)kierowanie procesem informatyzacji, H
3)uczestnictwo w planowanych zakupach sprzgtu komputerowego, oprogramowania oraz ustug |
w zakresie informatyki( w tym udzial w przygotowaniu przetargdw, opisywanie faktur),
4)tworzenie i weryfikacja uméw zwigzanych z informatyzacjg oraz kontrola ich realizacji, ;
5)gospodarowanie sprzetem, oprogramowaniem oraz materiatami eksploatacyjnymi oraz nadzér nad :;
ich kasacjg i ich utylizacja, |
6)nadzoér nad wdrozeniem oprogramowania, kontrola legalnosci zainstalowanych aplikacji oraz
aktualizacja programéw i aplikacji zainstalowanych w Urzedzie, i
7T)organizowanie szkolen dla pracownikéw w zakresie obstugi programéw biurowych i sieciowych ‘
systemow dziedzinowych, |
8)pelnienie funkcji i obowigzkéw administratora systemow informatycznych,
9)zapewnienie cigglosci i sprawnego funkcjonowania systemow informatycznych w Urzedzie,
10)zapewnienie cigglosci, zarzgdzanie i nadzér nad sprawnych funkcjonowaniem systemow |
teleinformatycznych Urzedu,
11)zabezpieczenie plikéw bazodanowych systeméw informatycznych w postaci elektronicznej 1
nalezacych do zasobéw Urzedu, |
12)nadzor nad bezpieczenstwem systemow teleinformatycznych,
13)sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem stosowania srodkéw technicznych zapewniajgcych |
ochrone przetwarzanych danych osobowych,
14)realizacja zalozen polityki bezpieczenstwa systemow informatycznych eksploatowanych
w Urzgdzie i przechowywanych w nim danych,
15)zarzadzanie infrastrukturg sieci teleinformatycznej w Urzgdzie w tym serweréw i urzadzen .
sieciowych,
|

16)administrowanie kontem hostingowym (serwer ftp, system poczty elektronicznej, domeny)
17)prowadzenie dziatan w zakresie informatycznej i technicznej obstugi stron internetowych Urzegdu
Gminy w Komanczy (www.komancza.pl, bip.komancza.pl),

18)nadzor nad udostgpnieniem informacji publicznej w BIP,

19)nadzor techniczny nad praca systemu elektronicznego obiegu dokumentow,

20)nadzor nad ustugami elektronicznymi swiadczonymi przez Urzad,




21)wsparcie informatyczne zwigzane z organizacjg wyborow i referendow, spisow organizowanych

na terenie gminy,
22)wsparcie techniczne pracownikéw Urzgdu i jednostek podlegtych,
23)zapewnienie sprawnego dzialania centrali telefonicznej i urzadzen kserograficznych w tym:

opicka nad komorkowymi telefonami stuzbowymi, aktualizacja umoéw z operatorem sieci

komorkowej, nadzor nad wymiang telefonow,
24)ponadto wykonywanie innych czynnoéci wchodzacych w  zakres wykonywanej pracy

i powierzonych przez Wojta.

§26 zdanie: ,,Do zadan i kompetencji Administratora bezpieczenstwa informacji (Inspektora
Ochrony Danych)” otrzymuje brzmienie: ,,Do zadan i kompetencji Inspektora Ochrony Danych”

§ 2.

Schemat struktury organizacyjnej Urzgdu Gminy w Komanczy otrzymuje nowe brzmienie zgodnie
z zalacznikiem Nr 1 do zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Komanczy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




WOJT GMINY

SKARBNIK GMINY

SEKRETARZ/ZASTEPCA WOJTA

St. ds. obstugi finansowej
urzedu

St. ds. infrastrukturalnych i zarzadu
drogami

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ URZEDU GMINY W KOMANCZY

Zalgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
-] Urzedu Gminy w Komanczy

St. ds. zagospodarowania
przestrzennego gminy

|

St. ds. wymiaru podatku
i zamdéwien publicznych

St. ds. projektow gminnych
i transportu zbiorowego

St. ds. ptac, obstugi ksiggowej
projektow, o$wiaty i transportu
wewnetrznego.

St. ds. ochrony srodowiska,
gospodarki komunalne;j i
odpadami

St. ds. ksiegowosci podatku
i optat lokalnych oraz ich
windykacji

St. ds. rolnictwa, ewidencji
dziatalnosci gospodarczej oraz
zdrowia

St. ds. gospodarki
nieruchomosciami mienia
komunalnego

l

PRACOWNICY OBSLUGI

- pomoc administracyjna,

- kierowcy,

-kierowca- konserwator,

-sprzataczki,

- opiekunki dzieci i mtodziezy( w czasie
przewozu do i ze szkoly)

i gospodarki gruntami

St. ds. obywatelskich

KIEROWNIK
URZEDU STANU
CYWILNEGO

St.ds. obstugi Rady Gminy

RADCA
PRAWNY

Informatyk

St.ds. kancelaryjnych
i obstugi sekretariatu

Samodzielne
stanowisko ds.
obrony cywilnej,
obronnych

i zarzadzania
kryzysowego

St. ds. promocji i wizerunku
gminy

Inspektor ochrony
danych osobowych

Archiwista




