Zarzadzenie nr 55/2020
NOJT GMINY Wéjta Gminy Komancza
K@)\/‘LANQZA z dnia 18 maja 2020

woj- t;odkwﬂ;fc,ckte

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy w Komanczy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz.U. 2020.713)

W

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.

Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Komanczy z dnia 12 sierpnia 2019 roku

stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia Nr 90/2019 Wéjta Gminy Komancza z dnia 12 sierpnia 2019
roku (wraz z pdzniejszymi zmianami) wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

w §4 pkt.2 dodaje si¢ ppkt. 26) — stanowisko ds. inwestycji gminnych i projektow - Ip

Po

§ 19 dodaje sie § 19A i otrzymuje on brzmienie: ,,Do zadan i kompetencji stanowiska ds.

inwestycji gminnych i projektow nalezy:

L

o »

10.

11.

12.

13.

14.

Ocenianie potrzeb i gromadzenie wnioskéw w zakresie dalszej rozbudowy obiektéw na terenie
gminy oraz przygotowanie na tej podstawie wstgpnych propozycji do przyszltych budzetéw
gminy.

Realizacja inwestycji na warunkach okreslonych w umowie o roboty budowlane, wniosku i/lub
umowie o dofinansowanie zadania inwestycyjnego.

. Przygotowanie, prowadzenie, monitorowanie oraz rozliczanie zadan inwestycyjnych zwigzanych

z budowa, przebudowa, odbudowa i modernizacja obiektow na terenie gminy.

Egzekwowanie prawidlowosci i rzetelnosci realizacji uméw z wykonawcami, w tym gwarancji,
rekojmi i odbior6w technicznych oraz wykonywanie przegladéw technicznych przed uptywem
gwarancji.

Rozliczanie prowadzonych inwestycji.

Przygotowywanie dokumentéw niezbgdnych do uzyskania decyzji i pozwolen na budowe.
Opracowanie harmonograméw zbiorczych i harmonograméw dla prowadzonych zadan
inwestycyjnych.

. Kontrolowanie przebiegu procesu inwestycyjnego i przedstawianie wnioskow w sprawie

eliminowania niekorzystnych zjawisk w tym zakresie.

Whnioskowanie o wprowadzenie koniecznych zmian do umowy z Wykonawcag oraz zmian
w budzecie gminy.

Uczestnictwo w pracach zespotu do spraw zamowien publicznych poprzez przygotowywanie
merytoryczne  dokumentéw  niezbednych do  udzielania zamdwienia  publicznego
na przygotowanie i realizacj¢ procesu inwestycyjnego.

Uczestnictwo w pracach zespotu do spraw monitoringu i koordynowania zadan inwestycyjnych
poprzez przygotowanie merytoryczne dokumentow niezbednych dla przebiegu calego procesu
inwestycyjnego.

Uczestnictwo w pracach zespotu do spraw monitoringu i koordynowania zadan inwestycyjnych
poprzez przygotowanie merytoryczne dokumentéw niezbednych dla przebiegu catego procesu
inwestycyjnego finansowanego w oparciu o srodki zewnetrzne.

Wspolpraca z koordynatorem projektu w zakresie realizacji zadan inwestycyjnych obiektéw
na terenie gminy.

Wspolpraca z komorkami Urzedu w zakresie realizacji zadan inwestycyjnych na terenie gminy.




15. Opisywanie faktur przektadanych przez poszczegdlnych Wykonawcdéw, a ktore dotycza
realizowanych zadan inwestycyjnych obiektow na terenie gminy.

16. Przechowanie i zabezpieczanie dokumentacji dotyczacej catego procesu inwestycyjnego zgodnie
z obowigzujaca instrukcjg kancelaryjna.

17. Prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow i spraw zwigzanych z opiekg nad zabytkami.

18. Prowadzenie spraw w zakresie remontow i biezgcego utrzymania cmentarzy, kwater
i mogit wojennych znajdujgcych si¢ na terenie gminy.

19. Ponadto wykonywanie innych czynnosci wchodzgcych w zakres wykonywanej pracy
i powierzonych przez Wojta”.

§2.

Schemat struktury organizacyjnej Urzgdu Gminy w Komanczy otrzymuje nowe brzmienie zgodnie
z zalgcznikiem Nr 1 do zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Komanczy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ URZEDU GMINY W KOMANCZY

WOJT C{MH‘\T Y -
KOMANCZA WOJT GMINY

ey POdkanaCL I — Urzedu Gminy w Komanczy

Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

SEKRETARZ/ZASTEPCA WOJTA

SKARBNIK GMINY

St. ds. obstugi finansowej
urzedu

St. ds. inwestycji gminnych
i projektow

[

St. ds. wymiaru podatku
i zamdéwien publicznych

St. ds. infrastrukturalnych i zarzadu
drogami

St. ds. zagospodarowania
przestrzennego gminy
i gospodarki gruntami

St. ds. ptac, obstugi ksiegowe;j
projektow, o$wiaty i transportu
wewnetrznego.

St. ds. projektow gminnych
i transportu zbiorowego

St. ds. obywatelskich

KIEROWNIK
URZEDU STANU
CYWILNEGO

St. ds. ochrony $rodowiska,
gospodarki komunalnej i odpadami

St.ds. obstugi Rady Gminy

RADCA
PRAWNY

St. ds. ksiegowosci podatku
i optat lokalnych oraz ich
windykacji

St. ds. rolnictwa, ewidencji
dziatalnosci gospodarczej oraz
zdrowia

St. ds. informatyki
i spoleczenstwa
informacyjnego

St. ds. gospodarki
nieruchomosciami mienia
komunalnego

St.ds. kancelaryjnych
i obstugi sekretariatu

Samodzielne
stanowisko ds.
obrony cywilnej,
obronnych

i zarzgdzania
kryzysowego

PRACOWNICY OBSLUGI

- pomoc administracyjna,

- kierowcy,

-kierowca- konserwator,

-sprzataczki,

- opiekunki dzieci i mtodziezy( w czasie
przewozu do i ze szkoly)

St. ds. promocji i wizerunku
gminy

Archiwista

Administrator
bezpieczenstwa
informacji
(Inspektor
ochrony danych
osobowych)




